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إدارة تطوير المناهج

3

إِِشْْرََاف

أ. مُُنََى سََالِِم عِِوََض سََالِِم )رََئِِيسُُ اََللََّ�جْْنََةِِ(
تََأْْلِِيف

ـُس�ف مََنْْصُُور يُُوسُُف اََلْْخُُلََيْْفِِي ْـسروه                د. يُُو َـسى رََمََضََان خِِ� د. حََنََانْْ عِِي�

ـــّطّي  اََلشََّ�  أ. بُُدُُور عََبََّ�اس حُُسََيْْن بُُوعََبََّ�ـــاس               أ. أََمََانِِي عََلِِي حُُسََيْْــن 

بََــــاح                أ. دََلال فََرْْحََـــان عُُبََيْْد اََلْْعََنََـــــزي أ. عََبِِير فََاضِِل حََمُُود اََلصََّ�

أ. زََيْْنََبْْ عََبْْد اََللََّ�ه غُُلُُوم غََضََنْْفََري

تََصْْمِِيم وََإِِخْْرََاخ

يِّــِ�د عََبْْد اََلْْمُُنْْعِِم فََايِِد أ. جِِيهََـــــان جََبْْر أََحْْمََد جََبْْر                أ.ِِ إيمََان اََلسََّ�
           

الطبعة الثانية

1448 هـ

2027/2026 م

حقـوق التأليـف والطبـع والنشـر محفوظـة لـوزارة التربيـة - الإدارة العامة للتواجيه والبحوث والمناهج

إدارة البحوث التربوية والمناهج



الطبعة الأولى 2026/2025م
الطبعة الثانية 2027/2026م

ةُُ الْْمُُرََاجََعََةُُ اََلْْعِِلْْمِِيََّ�
د. أََشْْرََــف رِِضْْوََـان رِِضْْوََان سُُلََيْْمََـــــان
أ. فََاطِِمََــــة نََجْْــم جََاسِِـم اََلْْهُُولِِـــي

اف   د مََال اََللََّ�ه اََلْْجََزََّ� حْْمََن مُُحََمََّ� أ. عََبْْد اََلرََّ�

لََجنةُُ المُُواءمةِِ

إِِرََشاف

أ. مُُنى سََالم عََوض سََالم )رََئيسُُ اللََّ�جنةِِ(    

َـض�ان خِِــسروه           أ. بُُدـــورُُ عََبََّ�ـــاسٍٍ حُُــسين بُُو�ع�ــباس َـسى رََمََ د. حََنََـــان عِِي�

َـمَمَّار إِِبراهيــم عََبدــ ال��ــله الَأَمير ي           أ. عََ طِّـــِ� أ. أََماــني عََــلي حُُــــسين الشََّ�

َـطَطَّان َـش�يماء فََاــئق حُُــسين القََ أ. أََبـــــرار عََــلي حََــسين الوََثيقــي           أ. 

د شََبيب العََجــمي ــة مُُحمََّ� أ. حِِصََّ�

تََصميم وََإخراخ

دّيَّـسَسَّ عََبدــ اََلمُُنعِِم فََايِِد َـم�ان اََل دَـم� جََبــر             أ.ِ إي أ. جِِيهََـــــــان جََبــر أََح

أودع في مكتبة الكويت الوطنية - ردمك: 978-9921-33-134-9
أودع في مكتبة وزارة التربية تحت رقم )513( بتاريخ 2026/8/9 م

الْْفََرِِيقُُ اََلْْمُُسََانِِدُُ
د عََلِِي اََلْْمُُؤْْمِِــن - تََصْْمِِيم أ. سََنِِيََّ�ةُُــــ مُُحََمََّ�

المراجعة اللغوية
أ. أحمد مدـــهي
أ. ناصر الحسيـني
أ. دــهف العتيـبي















اََلْْفََصْْلُُ اَلَرََّقََمِِيُُّ  Digital Classroomالمحـــتوى

 Microsoft Teams  ِِأََوََّلًاا : تََحْْمِِيلُُ وََتََثْْبِِيتُُ تََطْْبِِيق

�������

جْْهِِزََةِِ اَلَذََّكِِيََّةِِمِِنْْ جِِهََازِِ اََلْْحََاسُُوبِِ َ مِِنََ اََلْأَ�

23:21

جْْهِِزََةِِ اَلَرََّقََمِِيََّةِِ. َ اَلَدُُّخُُولُُ عََلََى مََتْْجََرِِ تََطْْبِِيقََاتِِ اََلْأَ�

ا : تََفْْعِِيلُُ Microsoft Teams عََلََى اََلْْجِِهََازِِ اَلَرََّقََمِِيِِّ ثََانًِِيً

لِِتََشْْغِِيلِِ اََلتََّطْْبِِيقِِ اِِتََّبِِعِِ اََلْْخُُطُُوََاتِِ اََلتََّالِِيََةََ:

01
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03

مِِنْْ جِِهََازِِ اََلْْحََاسُُوبِِ

01

02

 03

جْْهِِزََةِِ اَلَذََّكِِيََّةِِ:  َ مِِنََ اََلْأَ�

اِِحْْتََفِِظْْ بِِكََلِِمََةِِ اََلْْمُُرُُورِِ فِِي مََكََانٍٍ آمِِنٍٍ 

ا. حِِالَاًقً لِِتََسْْهِِيلِِ تََسْْجِِيلِِ اَلَدُُّخُُولِِ 

الَا تُُشََارِِكْْ بََيََانََاتِِكََ مََعََ أََيِِّ شََخْْصٍٍ غََيْْرِِ 

مََوْْثُُوقٍٍ بِِهِِ.

. احرص عََلََى تََحْْدِِيثِِ تََطْْبِِيقِِ Microsoft Teams بِِشََكْْلٍٍ دََوْْرِِيٍّ�ٍ

.Teams ِِلِِكْْتُُرُُونِِيُُّ اَلَرََّسْْمِِيُُّ اََلْْخََاصُُّ بِِحِِسََاب ِ َ أََدْْخِِلِِ اِِسْْمََ اََلْْمُُسْْتََخْْدِِمِِ: اََلْْبََرِِيدُُ اََ�لْإِ   01

.Teams  ِِ02     أََدْْخِِلْْ كََلِِمََةََ اََلْْمُُرُُورِِ اََلْْخََاصََّةََ بِِحِِسََاب

لِِكْْتُُرُُونِِيِِّ، وََفِِرََقِِ اََلْْمََوََادِِّ اَلَدِِّرََاسِِيََّةِِ. ِ 03    تََنََقََّلْْ بََيْْنََ وََاجِِهََاتِِ اََلتََّطْْبِِيقِِ مِِثْْلََ اََلْْمُُحْْتََوََى اََ�لْإِ



مََا خِِدْْمََـــــــةُُ حََمََــــد شََــــــات؟ 
هِِــيََ خِِدْْمََــةُُ اََلْْمُُحََادََثََــةِِ اَلَذََّكِِيََّــةِِ اََلْْمُُقََدََّمََــةِِ مِِــنْْ وِِزََارََةِِ اََلتََّرْْبِِيََــةِِ فِِــي دََوْْل�ـةَِِ اََلْْكُُوََيْْــتِِ تََعْْتََمِِــدُُ عََل�ـَى اَلَــذََّكََاءِِ 

ــمِِ  لِِا تََقْْدِِي ــنْْ خِِلَا ــتِِيعََابِِ مِِ سْْالِا ــمِِ وََا ةَِِ اََلْْفََهْْ ــهِِيلِِ عََمََلِِي� ــي تََسْْ ــيََّةُُ فِِ سََاسِِ َ ــهُُ اََلْأَ� ــلُُ وََظِِيفََتُُ ــيِِّ، تََتََمََثََّ صْْالِاطِِنََاعِِ اََ

ةَِِ. ــيرََتِِهِِمْْ اََلتََّعْْلِِيمِِي� لََا مََسِِ ــنََ خِِلَا ــهِِ اََلْْمُُتََعََلِِّمِِي ــارََاتِِ، وََتََوْْجِِي سْْالِاتِِفْْسََ َـى اََ ةَِِ عََل� جََاب� ِ ــطََةِِ، وََا�لْإِ ــرُُوحََاتِِ اََلْْمُُبََسََّ اََلشُُّ

أََيْْـنََ أََجِِـــــــــدُُهُُ؟

مََنْْ حََمََدٌٌ ؟... 

َـاتِِ اَلَــذََّكََاءِِ  َـى تِِقََنِِي�     هُُــوََ مُُسََــاعِِدٌٌ تََعْْلِِيمِِــيٌٌّ رََقََمِِــيٌٌّ ذََكِِــيٌٌّ يََعْْتََمِِــدُُ عََل�

ــةِِ  يِِِّ لِِكََافََّ ــيِِّ اََلتََّفََاعُُل� ــمِِ اََلتََّعْْلِِيمِِ ــمِِ اَلَدََّعْْ ــمٌٌ لِِتََقْْدِِي ــيِِّ، مُُصََمََّ صْْالِاطِِنََاعِِ اََ

ــيََّةِِ. ــجِِ اَلَدِِّرََاسِِ اََلْْمََنََاهِِ

ا مََعََكََ... لِِتََتََعََلََّمََ بِِثِِقََةٍٍ وََتََنْْجََحََ بِِامْْتِِيََازٍٍ.                           حََمََدٌٌ دََائًِِمً

Chat  ٍٍمََعََ حََمََد

يََارََةُُ اََلْْمََوْْقِِعِِ اَلَرََّسْْمِِيِِّ  - زِِ

 www.moe.edu.kw

- أََوْْ تََطْْبِِيقِِ وِِزََارََةِِ اََلتََّرْْبِِيََةِِ

اَلَضََّغْْطُُ عََلََى صُُورََةِِ

»حََمََد شََات«
اكْْتُُبِِ اسْْتِِفْْسََارََاتِِكََ، وََسََتََتََلََقََّى 

. جََابََاتِِ بِِشََكْْلٍٍ فََوْْرِِيٍّ�ٍ ِ اََ�لْإِ



أََنا وََالإنترتُُن

مََةُُ  الْْمُُقََدِِّ�

قميُُّ�  الوِِحْْدََةََ الُأُولى: العََالمُُ الرََّ�

ةُُ قميََّ� انيةُُ: الَأَدواتُُ الرََّ� الوََحةُُد الثََّ�

17

الْْمُُحْْتََــــــــــوََى

الصََّفْْحََةُُ  	 الْْعُُنْْوََانُُ 

13

447

ا نُُطبِِّ�قِِ المََشروعََ )1( هََيََّ� 553

2

3

35

41

بََرنامجُُ مُُعالجِِ النُُّ�صوصِِ:
127 مُُراجعةٌٌ عََلى مََا تََمََّ� دِِراستهُُ

بََرْْنََامََجُُ مُُعََالََجِِ اََلنُُّ�صُُوصِِ

قةُُ )2( فِِقراتيََ المُُنسََّ�
قميُُّ� - التََّ�عدادُُ النُُّ�قطيُُّ� التََّ�عدادُُ الرََّ�

قةُُ )1( فِِقراتيََ المُُنسََّ�
المُُحاذاةُُ - اتِِّ�جاهُُ النََّ�صِِّ�

نُُصوصي الجََميلة
WordArt - �ٍٍّمُُربََّ�عُُ نََص

1



ةُُ قميََّ� انيةُُ: الَأَدواتُُ الرََّ� الوِِحْْدََةُُ الثََّ�
بََرْْنََامََجُُ مُُعََالََجِِ اََلنُُّ�صُُوصِِ
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ا نُُطبِِّ�قِِ المََشروعََ )2( هََيََّ�

ةََ أََنا أُحبُُّ� لُُغتيََ العََربيََّ�
التََّ�دقيقُُ الِإِملاّيّئ

ورِِ )1( ا نََلعبْْ مََعََ الصُُّ� هََيََّ�
ورةِِ إِِدراخُُ صُُورةٍٍ - تََكبيرُُ وََتصغيرُُ الصُُّ�

ورِِ )2( ا نََلعبْْ مََعََ الصُُّ� هََيََّ�
ورةِِ ورةِِ - اقتصاصُُ جُُزءٍٍ مِِنََ الصُُّ� تََغييرُُ مََكانِِ الصُُّ�

بِِالأشكالِِ نََرمُُس مََعًًا )1(
مُُ فِِي الَأَشكالِِ رََمُُس الَأَشكالِِ - التََّ�حكُُّ�

بِِالأشكالِِ نََرمُُس مََعًًا )2(
إِِضاةُُف نُُصوصٍٍ لِِلأشكالِِ - تََنسيقُُ الَأَشكالِِ

مُُ )1( جََدولي المُُنظََّ�
إِِدراخُُ جََدولٍٍ

مُُ )2( جََدولي المُُنظََّ�
تََنسيقُُ الجََدولِِ

تََصميمُُ التََّ�قريرِِ
باةُُع فحةِِ )الهََوامشُُ - الاتِِّ�جاهُُ - الحََمُُج( - الطِِّ� إِِدعادُُ الصََّ�



يَِّـم�َ�  رََ اََلْْعِِلْْ وَُّـط�ُ� َـه�ا، مُُوََاكِِةًًَـب� بِِذََكََِـل� اََلتََّ� عْْلِِيمِِ��ةَِِـي بِِمُُخْْتََفِِــل� جََوََانِِبِِ وضِِ بِِالْْعََمََلِِ��ةَِِـي اََلتََّ� ـُه� رْْبِِةَِِـي� عََــل�ى اََلنُُّ� رِِْـح�صُُ وِِزََارََةُُ اََلتََّ� تََ

رَََــةٍٍ.     رُُقٍٍ مُُبْْتََك ـُـ كِِْــلََاتِِ بِِط لَِّــِ� اََلْْمُُش كََْــفارٍٍ جََدِِدََيــةٍٍ وََح دُُرََاتِِ اََلْْمُُتََعََ��مِِلــ وََتََوْْلِِدِِيــ أََ ـُـ دِِْــهفُُ إِِلــ�ى تََنْْمِِيةَِِــ ق يَِّــفَ� اََ��ذِِلــي يََ وََالْْمََعْْرِِ

ةٍٍَـع�  ـُق�ومُُ عََــل�ى مََجْْمُُو قََــف� اََلْْمََعََايِِيرِِــ اََلْْحََدِِيةِِــث�، اََ��ذِِــلي يََ جَِِـه� اََلْْوََطََيِّــن�ِ� اََلْْكُُوََيْْيِّــت�ِ� وََ لََِـخ�الِِ تََطْْبِِيقِِــ اََلْْمََنْْ نِْْـم�  وََيََأْْــت�ي ذََكََــل� 

َـساعِِدُُ اََلْْمُُتََعََ��مََــل عََــل�ى تََنْْمِِةَِِـي�  عْْلِِيمِِ��ةَََـي وََتُُ� رِِْـث�ي اََلْْعََمََلِِ��ةَََـي اََلتََّ� رََِـص�ةِِ اََلََّ�ِـت�ي تُُ رْْبََوِِ��ةَِِـي اََلْْمُُعََا ظََرِِ��َـياتِِ وََالْْمََفََاهِِيمِِــ اََلتََّ� نِْْـم� اََلنََّ�

لَِِــَسَّيمََةِِ.    رْْبََوِِ��ةِِيــ اََل َــاتِِ اََلتََّ� َــهارََاتِِ وََالْْقِِمِِيــ� وََالِِاتِِّ�جََاه َــارِِفِِ وََالْْمََ َــسابِِ اََلْْخِِرََبــ�اتِِ وََالْْمََع اتِِ وََاكْْتِِ اََذَّلــَ�

ـُص�ولِِ إِِــل�ى  ـُص�لِِ وََالْْوُُ وََا ِـف�ي اََلتََّ� ـُس�رْْعََةٍٍ  ـُس�هُُولََةٍٍ وََ نِْْـم�  رََهُُــت�  َـم�ا وََفََّ� قََمِِ��ةِِــي وََ َـص�الََاتِِ اََلرََّ� رِِْـم�، إِِنََّ� وْْــث�رََةََ اََلِِاتِِّ� عََزِِيزِِــي وََيَّــل�َ� اََلْْأََ

ةِِ اََلْْعِِلْْمِِ��ةِِــي  َـم�ادََّ� ذَِِـه�هِِ اََلْْ رَْْـع�ضََ  بَََـج� عََلََيْْــن�ا  قْْنِِةِِــي� اََلْْحََدِِيةِِــث�، أََوْْ تِِْـس�غْْلََالِِ اََلْْأََمْْلِِــث� لِِتَّلَ� لََِـخ�الِِ اََلِِا نِْْـم�  َـم�اتِِ  َـص�ادِِرِِ اََلْْمََعْْلُُو مََ

قْْوِِمِِيــ اََلْْحََدِِيةِِثــ�.    َــظامِِ اََلْْمََعََايِِرِِيــ وََأََدََوََاتِِ اََلتََّ� َــطارِِ نِِ ـُـوِِّ� فــ�ي إِِ عَََــ اََلْْمََرْْحََةِِلــ� اََلْْعُُمْْرِِ��ةِِيــ وََخََصََاصِِئــ� اََلنُُّ�م بَََــس م طَََــَسَّةِِ لِِتََتََنََا اََلْْمُُبََ

دََْـح�ةِِ  ِـف�ي اََلْْوََ لِِ،  لِِْـص� اََلْْأََوََّ� ِـف�ي اََلْْفََ ـُع�وكََ  ، نََدْْ اــل�ثِِ اََلِِابْْتِِدََايِّــئ�ِ� فَِّـصَصَِّ� اََلثََّ� عَََـم� بِِدََاةَِِـي� رِِحْْلََكََِـت� ِـف�ي اََل عََزِِيزِِــي اََلْْمُُتََعََ��مََــل 

َـم�انٍٍ،  قََمِِ��ةَََـي بِِأََ تَََـن�ا وََبََصْْمََتَََـن�ا اََلرََّ� رََْـس�ارََ اََلْْإِِنْْتِِرْْتِِــن�، وََتََعََ��مِِــل كََيفِِةِِّـي� بِِنــاءِِ هُُوِِيََّ� َـش�افِِ أََ (، لِِاكْْتِِ يُِّـم�ُ� قََ اََلْْأُُوــل�ى )اََلْْعََامُُــل� اََلرََّ�

نَََــسا ولِِنُُحََاَــفظ عََلــ�ى مََعْْلُُومََاتِِنَــا.   يََِــ أََنْْفُُ ةَُُــ لِِنََحْْم حِِيح اتُُ اََلصََّ� لُُوكِِيََّ� ـُـُسُّ ةَِِــف اََل ومعْْرِِ

عََِـج� مََعْْلُُومََاتَِِـن�ا  دََْـع� أََنْْ نُُرََا وصِِ بََ ـُص� جَِِـم� مُُعََاجِِِـل� اََلنُُّ� قََمِِ��ةَِِـي وََبََرْْنََا عَََـم� اََلْْأََدََوََاتِِ اََلرََّ� ةَِِـطَطَّ اََلْْإِِدََْـب�اعِِ  لُُِـق� إَِِـل�ى مََحََ مََّ� نََنْْتََ ـُث�

َـع�اتِِ  تِِْـس�خْْدََامِِ مُُرََبََّ� ا بِِا دًِّـج�ً� نَََـس�جْْعََلُُ كََلِِمََاتَِِـن�ا جََمِِيةًًَـل�  قَََـسةًً، وََ رَََـق�اتٍٍ مُُنََ�� بََ فِِ ـُت� نَََـسا لِِنََكْْ ى أََنْْفُُ� نَََـس�تََحََدََّ� َـسابِِقََةََ،  اََل��

ِــفي لُُغََتِِنَــا اََلْْعََرََبِِةَِِــي�.    دْْقِِقِِيــ اََلْْإِِمْْلََايِِّــئِ� حًُُــب�ا  رِْْــصِِ عَََــلى اََلتََّ� عَََــ اََلْْح ةَِِــن، م وطِِ )WordArt( اََلْْمُُلََوََّ� ـُط� وصِِ وََخُُ ـُص� اََلنُُّ�

مُُ  ـُس� َـه�ا، وََنََرْْ  َـه�ا وََقََصِِّ� وََرِِ وتََكْْبِِيرِِ ـُصُصُّ نِْْـم� خِِلالِِ إِِدْْرََاجِِ اََل َـفاتِِ  َـساتٍٍ جََمالِِ��ةًًَـي لِِلْْمََلََ�� وََلِِأََ��كَََـن فََ��َـنانٌٌ رََاعٌٌِـئ�، ــسنضيف لََمََ�

نَََـس�تََعََلََّ�مُُ كََيفِِةََــي� تهجيزِِــ  رَََـم�ةِِ،  ــف�ي نِِهََاةِِــي� اََلْْمُُغََا ًـض�ا وََ ةًًَـم� أََيْْ  دَََـج�اوِِلََ مُُنََظََّ� مُُ  نَُُـس�صََمِِّ� َـه�ا، لْْــب� وََ نُُ ةََ وََنُُلََوِِّ� يَِّـس�َ� كََْـش�الََ اََلْْهََنْْدََ اََلْْأََ

ًــا.   ةٍٍَــ. هََ��يــا نََنْْطََقْْلــ� مََع َــارِِيعََ مُُمْْتِِع دََْــ تََطْْبِِقِِيــ مََش ةَِِــع تََقََارِِيرََنــ�ا اََلْْمُُمََ��زََيــةََ بََع صََفََحََاتِِنــ�ا وََطِِبا

تَََـس�عْْمََلُُ عَََـل�ى تََزْْوِِيدِِــكََ  لِِْـص�  َـه�ذََا اََلْْفََ تَََـس�تََعََلََّ�مُُهََا خِِلالََ  ةََ اََلََّ�ِـت�ي  يَِّـس�َ� َـع�ارِِفََ اََلْْأََسََا عََزِِيزِِــي المتعّـل�م، إِِنََّ� تِِكََْـل� اََلْْمََ

      .. يَِّــجَ� كْْنُُولُُو رََ اََلتِِّ� وَُّــُ� بََِــك اََلتََّ�ط ـُـصورََةٍٍ باســتمرارٍٍ، لِِتُُوََا مٍٍ بِِ دَِّــِ� رٍٍ وََمُُتََق وَِّــِ� يٍِّــٍ� مُُتََط ِــفي عََامٍٍلــ� رََقََم َــجاحِِ  ةَِِــ لِِنَّلَ� َــهارََاتِِ اََللََّ�ازِِم بِِالْْمََ

فُُونََ اََلْْمُُؤََلِِّ�

اََلْْمُُقََدِِّمََةُُ





قََمِِيّّ الوِِحْْدََةََ اََلأولََى: اََلْْعََالََمُُ اََلرََّ�
أََنا وََالإنترنتُُ 1
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اسلاتكشافُُ: 

أََنا وََالِإِنتـــرنـــت1ُُ   العـــالم الرقمــــي

ةُُ    خصيََّ� جالبوت: عِِندما نََستََخدِِم لِإِانترنتِِ يََجبُُ أََنْْ لا تََظهرََ بََياناتُُنا الشََّ�
ظُُهوراًً كََاملًاً.

حََمََد: وكََيفََ ذََلكََ يََا جََالبتُُو؟
مقيََّ�ة  ةِِ الرََّ� فُُ عََلى الهُُ�َيَّو فُُ عََليهِِ اليََمََو، وسََنتعرََّ� جالبوت: هََذا مََا سََنتعرََّ�

ةُُ. مقيََّ� والبََصمةُُ الرََّ�
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التََّعلُُّمُُ

�ُلُّعمِِ وال�َتَّاوصلِِ مََعََ الآخيرنََ بِِضغطةِِ زِِ�ٍرٍّ.     لِإِانترنتُُ عََالمٌٌ رََ�ٌيٌّمق يُُسادعنا عََلى ال�َلَّبِِع وال�َتَّ

مزُُ  مااذ تََحتََوي؟ سامُُ المُُستخمِِد، الرََّ�
، البََدُُير لِإِالكترون�ُيُّ ال�َتَّعب�ُيُّري

أََينََ نََستخدمها؟ ال�َتَّطبيقاتُُ لَأَالعابُُ 
ةُُ لِإِالكترونيََّ�

مِِثالٌٌ: حِِساباتُُ ال�َتَّطبيقاتِِ مِِثلُُ:
 Microsoft Teams، لَأَالعابِِ

ةٍٍ أََيحانًًا قََدْْ تََكنُُو مُُستعارةًً أََوْْ غََرََي حََقيقيََّ�

قمُُ  مااذ تََحتََوي؟ الاسمُُ الكََاملُُ، الرََّ�
ةُُ ةُُ الحََقيقيََّ� خصيََّ� ورةُُ الشََّ� ، ال�ُصُّ المََدن�ُيُّ

فرُُ  أََينََ نََستخدمها؟ المُُستشفى، ال�َسَّ
المََدرسةُُ

فرِِ ةُُ، جََزُُاو ال�َسَّ مِِثالٌٌ: البِِطاقةُُ المََدنيََّ�

ةٌٌ دََائمًًا وََلا يُُمكنُُ تََغرُُييها حََقيقيََّ�

ةُُ مقيََّ� ةُُ الرََّ� �َيَّ ةُُالهُُ�ِوِّ ةُُ الحََقيقيََّ� �َيَّ الهُُ�ِوِّ
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ةًً، كُُ�ُلُّ مََسارٍٍ رََ�ٍيٍّمق نََسلكهُُ يََتركُُ لََنا بََصةًًم رََمقيََّ�
حيحََ دََائمًًا. لِِذلكََ عََلينا أََن نََختارََ المََسارََ ال�َصَّ

ةُُ؟ مقيََّ� مََا البََصمةُُ الرََّ�
ةُُ هِِيََ لَأَاثرُُ �َلَّاذِِي تََتهُُكر عِِندََ اِِستخمِِاد  مقيََّ� البََصمةُُ الرََّ�
لِإِانترنتِِ،مِِثلََ المََعِِقاو �َلَّاتِِي تََزورها وال�َتَّعليقاتِِ �َلَّاتِِي 
رِِو �َلَّاتِِي تُُشاركها مََعََ الآخ�ِنَِير ولِإِاعجابِِ  تََكتبها وال�ُصُّ

�َلَّاذِِي تََضغطهُُ.

دُُخلُُو مََقاوعََ آمنةٍٍ

نََرُُش مََعلوماتٍٍ مُُفةٍٍدي

ةٍٍ مُُشاركةُُ صُُرٍٍو خََا�َصَّ

كِِتابةُُ تََعليقاتٍٍ مُُعزجةٍٍ
دُُخلُُو مََقاوعََ غََرِِي آمنةٍٍ

مََسار صََححي
ةََ آمِِنََ�ُةُُ بََصةٌٌم �َرَّمقيََّ�

مََسار خاطِِئ
ةََ خََطرٌٌة بََصةٌٌم �َرَّمقيََّ�

كِِتابةُُ تََعليقٍٍ لََطفٍٍي

قََيم اِِخترْْ مََساركََ الرََّ�
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المََساحةُُ الآمنةُُ
مََااذ يُُمكنني أََنْْ أُشاركََ

إِِاذ طََلبََ مِِنكََ شََخصٌٌ غََبٌٌير عََبرََ لِإِانترنتِِ 
ةٍٍ  مساكََ الكََاملََ أََوْْ عُُناونكََ لإرسالِِ هََ�َيَّد

رْْ دََائمًًا كََلةََم قِِـفْْ. فََتذ�َكَّ

المََساحةُُ الممنةعو
لا تُُشاركها أََدًًبا

تـي ساـمُُ قِِ�َطَّ

رِِياضََــتي

رُُوسمايت وََ إِِعادبايت

ةُُ خصيََّ� ور الشََّ� ال�ُصُّ

العُُنـــنُُاو

�ُيُّ ــ�ِرِّ قــمُُ ال�ِسِّ الرََّ�

رََقــمُُ الهََــافِِت

هِِياوــايت

ةُُ كََنزٌٌ  خصيََّ� مََعلومايت الشََّ�
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�ِيِّمق نََصائـحُُ لَأَامانِِ الرََّ�

الاحتمُُار
ةََ تََعكسُُ أََبدكََ وََ أََخقلاكََ مقيََّ� اجلْْع بََصمتكََ الرََّ�

الاستشارةُُ 
ساترْْش وََاليدكََ أََوْْ مُُ�ِلِّعمكََ دََائمًًا قََبلََ ال�َتَّسجيلِِ فِِي

أََ�ِيِّ مََعقو 

ةُُ  �َيَّ �ِرِّ ال�ِسِّ
ةِِ كََلةِِم مُُروركََ وََيباناتكََ  �َيَّ حََافظْْ عََلى سِِ�ِرِّ
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وََرقةُُ عََلٍٍم )1( تفاعلةيالتََّطبيقُُ

1. أََمامكََ أُشاركُُ وََ لا أُشاركُُ،
الةََي بِِعِِضو عََلامةِِ )  ( أََمامََ المُُنابِِس: صََ�ِنِّفِِ المََعلوماتِِ ال�َتَّ

لا أُشاركُُ أُشاركُُالمََعلوماتِِ

رََقمُُ هََاتفي وََعننُُاو بََيتي

رََةٌٌمس جََيملةٌٌ رََمستها بِِنفسي

كََلمةُُ مُُروري الرََمق السِِري

لةُُ سامُُ لُُعبتي المُُف�َضَّ

لكِِو �َلَّاذِِي يََجعلكََ تََستح�ُقُّ وِِسامََ الاحتمِِار: 2. ارسُُم دََائةًًر حََلََو ال�ُسُّ

خيرةُُ مِِنََ الآخيرنََ فِِي ال�َتَّعليقاتِِ. - ال�ُسُّ

خلِِو لأ�ِيِّ مََعٍٍقو جََدٍٍيد. - ساتشارةُُ وََال�َيَّد قََبلََ ال�ُدُّ

بََ لُُعبتي. - إِِعطاءُُ كََلةِِم مُُروري لِِصيدقي لِِيج�ِرِّ



23 وحدة العالم الرقمي

ةَ.�	 يمقَّ البَصةَم الرَّ
كَلةِم المُرورِ.�	
الِإنترنتَ.�	

مََاذا تََعلََّمتََ؟ 

عََبِِّر عََن رََأيكََ - أََنا أَسَتطيعُُ أََن:

أََنا وََ الِإِنتـــرنـــت1ُُ   العـــالم الرقمــــي

ورةِِ عََبرََ لِإِانترنتِِ. تِِو وََال�ُصُّ  أََاوتصلََ مََعََ الآخيرنََ بِِال�َصَّ

دًًا عََلى لِإِانترنتِِ. ا جََ�ِيِّ أََنََوك مُُنًًطاوا رََ�ًيًّمق

ةََ وََلا أُشاركها مََعََ الغُُبراءِِ لأبقى آمنًًا. �َيَّ �ِرِّ أََيََمح مََعلومايت ال�ِسِّ

مََصادرُُ التََّعلُُّمِِ:





ةُُ  قََمِِيََّ� انِِيََةُُ : اََلأدََوََاتُُ اََلرََّ� اََلْْوِِحْْدََةُُ اََلثََّ�
بََنراجُُم مُُعالجِِ النُُّ�صوصِِ: مُُارجعةٌٌ عََلى مََا تََمََّ� دِِراستهُُ

قةُُ )1(: المُُحاذاةُُ - تِّاِ�جاهُُ النََّ�صِِّ� فِِقتاريََ المُُنسََّ�

يُّمقُ� - التََّ�عدُُاد النُُّ�قطيُُّ� قةُُ )2(: التََّ�عدُُاد الرََّ� فِِقتاريََ المُُنسََّ�

WordArt - �ٍٍّنُُصوصي الجََيملة: مُُبَّرَ�عُُ نََص

ا نُُطبِِّ�قِِ المََشورعََ )1( هََيََّ�

ةََ: التََّ�قُُيقد الِإِملائيُُّ� أََنا أُحبُُّ� لُُغتيََ العََبريََّ�

ورةِِ رِِو )1(: إِِدراخُُ صُُورةٍٍ - تََكرُُيب وََتصغرُُي الصُُّ� ا نََلعبُُ مََعََ الصُُّ� هََيََّ�

ورةِِ ورةِِ - قاتصاصُُ جُُزءٍٍ مِِنََ الصُُّ� رِِو )2(: تََغرُُيي مََكانِِ الصُُّ� ا نََلعبُُ مََعََ الصُُّ� هََيََّ�

مُُ فِِي لَأَاشكالِِ بِِالأشكالِِ نََرسمُُ مََعًًا )1(: رََسمُُ لَأَاشكالِِ - التََّ�حكُُّ�

بِِالأشكالِِ نََرسمُُ مََعًًا )2(: إِِضافةُُ نُُصصٍٍو لِِلأشكالِِ - تََقُُيسن لَأَاشكالِِ

مُُ )1(: إِِدراخُُ جََلٍٍود جََودلي المُُنظََّ�

مُُ )2(: تََقُُيسن الجََودلِِ جََودلي المُُنظََّ�

باعةُُ فحةِِ )الهََماوشُُ- الاتِِّ�جاهُُ- الحََجمُُ( - الطِِّ� تََصمُُيم التََّ�قريرِِ: إِِدُُادع الصََّ�

ا نُُطبِِّ�قِِ المََشورعََ )2( هََيََّ�
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اسلاتكشافُُ: 

برْْنامج مُُعََالِِج النُُّصوص مُُرََاجعََة على مََا تََمّّ دِِراسََته1

رْْ مََعًًا مََا  ا نََتذكََّ� رََائعٌٌ هََيََّ�
تََعلََّ�نماهُُ فِِي بََنرامجِِ مُُعالجِِ 

.Word ِِالنُُّ�صوص

تََعلََّ�متُُ سََاقًًبا كََيفةََّيّ الكِِتابََةِِ فِِي 
بََنرامجِِ مُُعالجِِ النُُّ�صوصِِ  لََكنََّ�ين 

نََيستُُ بََعضََ لَأَاشياءِِ. 
رُُ نََوعََ  ا نََكتبُُ وََنغيِِّ� رُُ، كُُنََّ� أََنا أََتذكََّ�
الخََطِِّ� وََلنوهُُ، وََنحفظُُ المُُستندََ.

لُُ  كََيفََ نُُشغِِّ�
بََنراجََم مُُعالجِِ النُُّ�صوصِِ؟
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لتََشْْغِِلِِي بََرْْنامََجِِ مُُعََالِِجِِ اََلنُُّ�صُُوصِِ

2
1

3

1

2

التََّعلُُّمُُ

1
اِِضْْغََطْْ عََلََى زِِّرّ اِِبْْدََأْْ لِِتََرهظ 

طْْبِِقََياتِِ. جََمُِِ�عُِي اََلتََّ�

2
اِِخْْتََرْْ بََرْْنََامََجََ مُُعََالِِجِِ اََلنُُّ�صُُوصِِ 

.)Word(

3
فحةِِ  سََترُُهظ شََاشةُُ الصََّ�

ةِِ، اِِخترْْ مُُستدًًنا فََارغًًا. ئسييََّ� الرََّ�
1

2

2

3
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وََجِِاهََةُُ لْْابََرْْنامََجِِ

بْْوِِيبََاتُُشََرِِيطُُ لَأَادََوََتِِا  شََرِِيطُُ لْْاعُُنْْوََانِِالتََّ�

شََرِِيطُُ لْْاحََالََةِِ
مِِنْْطََقََةُُ لْْاعََمََلِِ 

فْْحََةُُ( )الصََّ� لْْامِِسْْطََرََةُُ
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لََوْْحََة اََلْْمََفََاتِِيح:

الوََظيفةُُالمِِفتاحُُ

رِِّشّ. حََذْْفُُ الحََرفِِ المََوْْجدِِو قََبْْلََ المُُؤ

رِِ. حََذْْفُُ الحََرفِِ المََوْْجدِِو بََعْْدََ المُُؤشِِّ�

الانْْتقالُُ إِِلى سََطْْرٍٍ جديدٍٍ.

ةِِ.  ومزِِ العُُليَّوَ� كِِتابةُُ الحُُورفِِ اولرُُّ�

ةِِ. تََيبثتُُ كِِتاةِِب الحُُورفِِ العُُليَّوَ�

تََرْْكُُ مََسافََة بََيْْن الكلماتِِ.

ةِِ نََضْْغََطُُ عََلََى مِِفْْتاحََيْْ ةِِ وََنْْلإاجِِلِِزِِييََّ� بْْدِِيلِِ بََيْْنََ اََللُُّ�غََتََيْْنِِ اََلْْعََرََبِِيََّ� لِِلتََّ�
)Alt + Shift( مِِنْْ لََوْْحََةِِ اََلْْمََفََاتِِحِِي.

	1 لْ رْبناجم مُعَالِج الُّنصصو.. شَغِّ
	2 خْاتر مُستَنَد فارغ..
	3 ةِ. دْ مِنْ لُغةِ الكِتاةِب العََّيبر تَأَّك

ةِِ.   - كاتبْْ اسمكََ بِِاللُُّ�غةِِ العََبريََّ�
  - ناتقلْْ إِِلى سََطرٍٍ جََديدٍٍ.

ةِِ. لْْ لُُغةََ الكِِتاةِِب إِِلى اللُُّ�غةِِ الِإِنجليزيََّ�   - حََوِِّ�
ةِِ.   - كاتبْْ اسمكََ بِِاللُُّ�غةِِ الِإِنجليزيََّ�

  - حافظِِ المِِلََفََّ� عََلى سََطحِِ المََكتبِِ.

نشاط
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ة لِِلتََّ�عالم عم السْْمتنْْد: لَأَارُُماو الأساسيََّ�

ا نََستذْْكِِرْْ عًًما ّمّهأ لَأَارِِماو  هََيََّ�
ةِِ الوْْمجةِِدو الأساسيََّ�
فِِي قََائِِةِِم مِِلََف.

الوََظيفةُُلَأَارُُم

إِِنشاءُُ مُُتََسنََد فارغ.جديد

استعداءُُ مُُسْْتََنََدٍٍ سََبََقََ حِِفْْظُُهُُ.فتح

عْْدِِيلاتِِ عََلََى اََلْْمُُسْْتََنََدِِ. حفظ لِِحِِفْْظِِ اََلتََّ�

لََةٍٍ مِِنْْ المُُستدِِن حفظ باسم لِِحِِفْْظِِ نُُسْْخََةٍٍ أُخْْرََى مُُعََدََّ�
بِِاسمِِ جََديدٍٍ.

لِِإغلاقِِ البََنرامجِِ.غإلاق

1
2
3
4

5

1

2

3

4

5

نْْم قََائِِمََةََ ملف. 
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تََنْْسِِيقِِ النََّ�ص:

الوََظيفةُُلَأَاادةُُ

يََجعلُُ النََّ�صََّ� غََاقًًما

يََجعلُُ النََّ�صََّ� مََائلًًا

تََسطرُُي النََّ�صِِّ� 

تََغرُُيي لََونِِ الخََطِِّ�

اِِختيارُُ نََعِِو الخََطِِّ� 

اِِختيارُُ حََجْْمِِ الخََطِِّ� 

تََكريب حََجْْمِِ الخََطِِّ�

تََصغري حََجْْمِِ الخََطِِّ�

مََجةعوم طخ

تََوبيبٌٌ الشريط الرئيسي

يََجبُُ تََحديدُُ النََّ�صِِّ� قََلََب البََءِِد بِِتيسنقهِِ.
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وََرََقََةُُ عََمََلٍٍ  ) 1 (

	1 شَغَلْ بَرْنَامَجُ مُعَالِجِ اَلُّنصُصِو..
	2 الث.. ف الَّث فْاتحْ مِلَّف وطين مِن مُجلَّد اَلصَّ
	3 قِّس العُنْنَاو وطين الجليم بِحَيث يَظْهَرُ مَكا يَلِي :. نَ

وََرقةُُ عََلٍٍم )2(التََّطبيقُُ

	4 قِّس الَّنّص نأا بحأ وطين و حأاظف علهي لِيَظْهَرَ مَكا يلي:. نَ

	5 حْافَظِ المِلَّْف باسكم..
	6 غْالِق الرْبناجم..

	�Arial : عون الطخ حجم الطخ: �36	 غاقم�	

مائل�	 حجم الطخ: �26	 لنو الطخ: رمحأ �	

 وطني الجميل
 

  .عليه وأحافظأنا أحب وطني 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

بََعْْدََ التََفِِنذِِي:
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	�.Word اِسْتِذْكَارَ همارَتِا رْبناجِم مُعَالِجِ الُّنصصو

أََحفظََ عََملي وََأُغلقََ البََنراجََم.

أُشََغلََ بََرْْنََامََجََ مُُعََالِِجِِ النُُّ�صُُوصِِ.

قََهُُ. أََتُُكبََ فِِي المُُستدِِن وََسِّنأِ�

مََاذا تََعلََّمتََ؟ 

عََبِِّر عََن رََأيكََ - أََنا أَسَتطيعُُ أََن:

برْْنامج مُُعََالِِج النُُّصوص مُُرََاجعََة على مََا تََمّّ دِِراسََته1

مََصادرُُ التََّعلُُّمِِ:
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اسلاتكشافُُ: 

بََرْْنامََجُُ مُُعََالِِجِِ النُُّصوصِِ فِِقْْراتي المنسِِّقة )1(2

رُُ اتِِّ�جاهََ النََّ�صِِّ� مِِنََ  كََيفََ أُغيِِّ�
اليََمنِِي إِِلى اليََسارِِ وََبالعكسِِ ؟

 ، ئيسيِِّ� ريطِِ الرََّ� مِِنْْ تََبويبِِ الشََّ�
. مََجموعةِِ فِِقةٍٍر، اِِخترْْ مُُحاذاةََ النََّ�صِِّ�

مُُحاذاةُُ النََّ�صِِّ� هِِيََ طََريقةُُ تََيتربِِ النََص 
فحةِِ، نََستخدمُُ المُُحاذاةََ  دََاخلََ الصََّ�

مةًً . لِِجعلِِ الكِِتابةِِ مُُتَّرَ�بةًً وََنمظََّ�

مََا مََعنى مُُحاذاةِِ 
النََّ�صِِّ� ؟
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نََشــــــــاطٌٌ :

ةِِ وََمكتوبةًً كتابََةًً صََحيحةًً: ضََعْْ عََلاةََم )( أََمامََ الْْفِِقْْرََةََ التي رتاها مُُناسبةًً لِِلُُّ�غةِِ العََربيََّ�

1

2

ةََ مِِنََ اليََمنِِي إِِلى اليََسارِِ،  نََكتبُُ اللُُّ�غةََ العََربيََّ�
. حيحََ لِِلنََّ�صِِّ� لِِذلكََ نََختارُُ الاتِِّ�جاهََ الصََّ�

العلم نور يضيء حياتنا،
ونحترم العلماء ونقدّّر جهودهم

العلم نور يضيء حياتنا،
ونحترم العلماء ونقدّّر جهودهم
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المُُحََـــــاذََاةُُ

التََّعلُُّمُُ

غْْطِِ عََلََى أََدََاةِِ الْْمُُحََاذََاةِِ. رََ الْْفََأْْرََةِِ فِِي أََيِِّ� مََكََانٍٍ دََاخِِلََ الْْفِِقْْرََةِِ قََبْْلََ الضََّ� ضََعْْ مُُؤََشِِّ�
1234

الوََظيفةُُالَأَداةُُالمُُحاذاةُُم

ةِِ.مُُحاذاةٌٌ إِِلى اليََمنِِي تََجعلُُ النََّ�صََّ� يََبدأُ مِِنََ الجِِهةِِ اليُُمنى مُُناسبةًً لِِلُُّ�غةِِ العََربيََّ�

طرِِ.تََوسطٌٌي تََجعلُُ النََّ�صََّ� فِِي مُُنتفِِص السََّ�

ةِِ.مُُحاذاةٌٌ إِِلى اليََسارِِ تََجعلُُ النََّ�صََّ� يََبدأُ مِِنََ الجِِهةِِ اليُُسرى مُُناسبةًً لِِلُُّ�غةِِ الِإِنجيلزيََّ�

مُُساواةُُ النََّ�صِِّ� مِِنََ الجََانبنِِي الَأَيمنِِ وََالأيسرِِ مََعًًا.ضََبطٌٌ

1

2

3

4

طورِِ المُُترابطةِِ؟  هََلْْ تََعلمُُ أََنََّ� الفََقرةََ هِِيََ مََجموعةٌٌ مِِنََ السُُّ�

دُُ  ، تُُحََدِِّ� ةٍٍ لِِمُُحاذاةِِ النََّ�صِِّ� يف بََرْْنامََجِِ مُُعالِِجِِ النُُّ�صوصِِ، تُُوجََدُُ أََرْْبََعََةُُ أََنْْواعٍٍ رََئسِِييََّ�
مََوْْضِِعََ النََّ�صِِّ� دََاخِِلََ الفِِقْْرََةِِ:
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اتِِّ�جاهُُ النََّ�صِِّ�

ر اِِتِِّ�جاه اََلنََّ�ص لِِلُُّ�غة انْْلإجيلزيِِّ�ة؟ حمد: يْْكف نُُغيِِّ�
ساةر: مِِنْْ تََبويبِِ الرشيط الرئيسي مََجموعةِِ فقةر

       اخترْْ أََداةََ اتِِّ�جاهِِ النََّ�صِِّ� لِِتحديدِِ الاتِِّ�جاهِِ العََامِِّ� لِِلكتابةِِ.

12

الوََظيفةُُالَأَداةُُم

ة. اِِتِِّ�جاه النصِِّ� مِِن اََلمِِيني إِِلى السََيار لِِلُُّ�غة العربيََّ�

ة. اِِتِِّ�جاه النصِِّ� مِِن السََيار إِِلى المِِينِِي للُُّ�غة انْْلإجيلزيِِّ�

1

2
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وََرََقََةُُ عََمََلٍٍ  ) 1 (

	1 لّْ بَرْنَامَجَ مُعَالِجِ اَلُّنصُوصِ.. شَغ
	2 الث.. ف الثَّ افْتحْ مستندَ كرأان الإسلام مِن مُجَّلد اَلَّص
	3 نَسّقِ العُنْوانَ كرأان الإسلام الخمسة بِحَيث يَظْهَرُ كمَا يَلِي:.

وََةُُقر عََملٍٍ )3(التََّطبيقُُ

	4 قْ نََّص الفِقةِر، وَلظيهرْ كَما يَيل:. نَسِّ

	5 احْفظ المِلََّف باسمك..
	6 أَغْلِقِ البرْناجم..

محاذاة الصن: توسطي.�	 حجم الخط: �36	

لون الخط: أزرق �	 اتجاه الصن: نم اليمني ليلسار �	

بََعْْدََ التََفِِنذِِي:
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. استخدمََ أََوداتِِ مُُحاذاةِِ النََّ�صِِّ�

. رََ اتِِّ�جاه النََّ�صِِّ� أُغيِِّ�

	� . مُحاذَاةَ الَّنّص
	� . اّتجاهَ الَّنّص

مََاذا تََعلََّمتََ؟ 

عََبِِّر عََن رََأيكََ - أََنا أَسَتطيعُُ أََن:

بََرْْنامََجُُ مُُعََالِِجِِ النُُّصوصِِ فِِقْْراتي المنسِِّقة )1(2

مََصادرُُ التََّعلُُّمِِ:
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اسلاتكشافُُ: 

بََرْْنامََجُُ مُُعََالِِجِِ النُُّصوصِِ فِِقْْراتي المنسِِّقة )2(3

مٍٍ، فلا أََستطيعُُ قِِراءةََ أََفكاري بِِسهولةٍٍ. ةِِ العِِلمِِ ،لكِِنََّ�ها تََظهرُُ ظُُهوراًً غََيرََ مُُنظََّ� يََّ� حََمدُُ: كََتبتُُ جُُلًاًم عََنْْ أََهمِِّ�

مقيِِّ� أََوِِ التََّ�دعادِِ النُُّ�قطيِِّ� لِِتنظيمها. جََالبوتُُ: لا تََقلقْْ يََا حََمدُُ، يُُمكنكََ استخدامََ التََّ�دعادِِ الرََّ�

حََمدُُ: وََما الفََرقُُ بََينهما؟

ا التََّ�دعادُُ النُُّ�قطيُُّ� فََنستخدمُُهُُ  يُّمقُ� نََستخمدهُُ لِِعََرْْضَِ�َ خُُطواتٍٍ مُُرتََّ�بةٍٍ وََمتسلسلةٍٍ، أََمََّ� جََالبوتُُ: التََّ�دعادُُ الرََّ�

لِِعرضََ قََائةِِم أََفكارٍٍ دُُونََ تََرتيبٍٍ.
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يُّمقُ� التََّ�دعادُُ الرََّ�

التََّعلُُّمُُ

ر لََنََا رْْبنامج مُُعََالِِج النُُّ�صوص أََدََاة مُُفيدََة لِِتنْْظِِيم العْْملومات وََلِِعجها  دمح: يُُوفِِّ�
عْْداد اََلرقْْمِِي. أََكثََر وُُضوحًًا وََسهُُولة فِِي القراءة، مِِن خِِلال اِِسْْتخْْدام التََّ�
اليةِِ: فََ عََلى ذََلكََ مِِنْْ خِِلالِِ اتِِّ�باعكََ لِِلخطواتِِ التََّ� ا لِِنترَّعَ� هََيََّ�

د اََلنََّ�ص الطْْملوب، وََضََعْْ 1 حََدََّ�
تََعْْدااًًد رََمِِقياًً لََه.

اضغََط عََلََى أََدََاةِِ تََرْْقِِيمٍٍ مِِنْْ 
مََجْْمُُوعََةِِ فِِقْْرََةٍٍ.

2

. لاحظ، لََقد ظََهرََت رْْأقامٌٌ حسب تََرتِِيب النََّ�ّصّ
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يُّمقُ� التََّ�دعادُُ الرََّ�

عْْداد اََلرقْْمِِي مِِن  يُُمْْكِِنك يْْأضًًا عََيززِِي المتلِّعِ�م تََيِِغير شََكْْل التََّ�
هْْم بِِجابن أََدََاة ترقيم. غْْط على السََّ� خِِلال الضََّ�

هْْم بِِجابن أََدََاة ترقيم، واخْْتر كْْشلا آخر  اضْْغط على السََّ�
. ّيّمق لِِلتََّ�دعادِِ الرََّ�
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التََّ�دعادُُ النُُّ�قطيُُّ� 

عََيززِِي المتلِّعِ�م يُُمْْكِِنك اِِتِِخيارُُ شََكلٍٍ مُُختلفٍٍ لِِنقاطِِ القََائةِِم. 
وََلِِذك بِِاتِِّ�بََاع الخطوات نََفْْسها، وََلكِِن عم اِِتِِخيار أََدََاة دعتاد نقطي.   

دِِ النََّ�صََّ� المََطلوبََ وََضعََ تََدعادٍٍ نُُقطيٍٍّ� لََه. 1. حََدِِّ�
2. انتقلْْ إِِلى تََبوبِِي الشريط الرئيسي.

3. اضطْْغ عََلى أََداةِِ دعتاد نُُقطي مِِنْْ مََمجوةِِع فقرة.
4. اخترْْ رََزََم التََّ�دعادِِ النُُّ�قطيِِّ� المُُناسبََ.

1

2

3

4

هل لاظْْحتََ بِِأنََّ� النُُّ�صوص أََصبََحت مُُنََمََظةًً وََسهْْلََةََ 
القراءة عِِنْْمََدا أضفْْنََا النِِّ�قََاط والأرْْقام؟
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وََرََقََةُُ عََمََلٍٍ  ) 1 (

	1 لْ بَرْنَامَجَ مُعَالِجِ اَلنُّصُوصِ.. شَّغ
	2 الث.. ف الَّث افْتح مستندَ زجأاء الحاسوب مِن مُجلَّد اَلصَّ
	3 قِّ اَلنَّصّ الشاةش ........ الكاميرا، لِيَظْهَرَ مَكا يَلِي :. نس

وََرةُُق عََلٍٍم )4(التََّطبيقُُ

	4 نسق اَلنَّص Monitor ........ Camera،لِيَظْهَرَ مَكا يلي:.

	5 احْفَظِ المُستندَ بِاسْم مكونات الحاسوب 2..
	6 أَغْلِقِ البرْنامجَ..

لون الخط: محأر.�	 دعتاداً ريمق �	

لون الخط: ضخأر �	 دعتاداً نقطي�	

بََدََع التََّ�نفيذِِقبلََ التََّ�نفيذِِ



استكشف .. تعلم .. طبق 46

مََصادرُُ التََّعلُُّمِِ:

رْْقيم. م مِِن خِِلال اِِسْْتخْْدام التََّ� ّدّعأ قََوائِِيم بِِشََكل مُُنظََّ�

عْْدادََ النُُّ�قََطّيّ فِِي القوائم اََلتِِي أََعْْدََدْْتُُها. اسْْتخْْدِِمََ التََّ�

	� . قّْيم عْدادَ الرَّ التَّ
	� . عْدادَ النُّقطّي التَّ

مََاذا تََعلََّمتََ؟ 

عََبِِّر عََن رََأيكََ - أََنا أَسَتطيعُُ أََن:

بََرْْنامََجُُ مُُعََالِِجِِ النُُّصوصِِ فِِقْْراتي المنسِِّقة )2(3



47وحدة الأدوات الرقمية

اسلاتكشافُُ: 

بََرْْنامََجُُ مُُعََالِِجِِ النُُّصوصِِ نُُصوصي الجََميلة4ُُ

اني أََكثََر تميزاًً.  قْْرير الثََّ� التََّ�
ماذا استخدمت يََا جََالُُبوت 

لِِجعْْله بِِهََذا الجمال؟
استخدمتُُ مربع النص

 .WordArt و أداة
هيا نستكشف هََاتين الأداتين.

قْْرير الأوََّ�ل انيالتََّ� قْْرير الثََّ� التََّ�

أََيّّ الّتّقْْريرََينْْ أََجْْمََلُُ 
لَأَاوََل أََمُُ الّثّاني؟
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مُُربََّ�ع اََلنََّ�ص:

التََّعلُُّمُُ

مُُربََّ�ع اََلنََّ�ص هُُو شََكْْل نسْْخْْتدمه فِِي رْْبنامج مُُعََالِِج النُُّ�صوص لِِكتابة نصِِّ� دََخِِال إِِطََارٍٍ خاصٍٍّ� 
فْْحةِِ. ة كِِتاةًًب مُُنََظمََة وجميلة. ويمْْكننََا تحْْريكُُهُُ إِِلى يِّأِ� مََكََان فِِي الصََّ� أو جُُملََة مُُمَّهَ�

الانقتالُُ إِِلى تََبويبِِ إدارخ.
غطُُ عََلى أََدةِِا مربع نص مِِنْْ مََجموعةِِ نص. الضََّ�

اختيارُُ مُُربََّ�عِِ النََّ�صِِّ� المُُناسبِِ.
الكِِتاةُُب دََاخلََ مُُربََّ�عِِ النََّ�ص.

1
2
3
4

لإدارخ
مُُربََّ�ع اََلنََّ�ص: 

نََستطِِيع يْْأضًًا تََحرِِيك مُُربََّ�ع اََلنََّ�ص بِِاسْْخْْتدما الفأْْرة، 
كمََا يُُمْْكننََا تكْْبيرُُهُُ أو تصْْغيرُُهٍُ�ٍ، وََتنسِِيقُُ اََلنََّ�ّصّ دََخِِالهُُ 

بِِغْْتيِِير اللََّ�وْْن، اََلحجْْمِِ وََالاتِِّ�جاهُُ.

1
2

3

4
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:WordArt

التََّعلُُّمُُ

الانقتالُُ إِِلى تََبويبِِ إدارخ.
نََضغطُُ على أََداة WordArt مِِنْْ مََجموعةِِ نص.

كلََ المُُناسبََ. نََختارُُ الشََّ�
كلِِ. نََكبُُت النََّ�صََّ� دََاخلََ الشََّ�

1
2
3
4

 :WordArt لإدارخ

12

WordArt هِِيََ أََدََاة فِِي رْْبنامج مُُعََالِِج النُُّ�صوص تُُساعدنََا على كِِتابة 
النُُّ�صوص بِِشََكل مُُزخْْرََف وجميلْْ. نََسخْْتدِِم أََدةََا WordArt لِِكتابة 

باة تََلفِِت الانْْتباه. العناوين أو الكلمات اََلمُُهِِمة كِِتاةًًب جََذََّ�

3

4
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وََرََقََةُُ عََمََلٍٍ  ) 1 (

	1 لّْ بَرْنَامَجَ مُعَالِجِ اَلنُّصُوصِ.. شَغ
	2 أَنشئ مُستَنَدًا فارغاً..
	3 . .WordArt اكتُبِ كَلمَة حب الوطن كعنْوَان بِاسْتخْدما أَداة
	4 فْحة.. جْالع العنْوان فِي أَعلَى مُنتَصَف الصَّ
	5 الي :. ، واكْبت بِداخلهِ الَّت  أدْرِخ مُرَّبع نصٌّ

 أنا أحب وطني و أحافظ عليه
	6 فْحة، بِاسْتخْدما أَداة WordArt بِشكلٍ مُختلفٍ.. اكتُبِ اِسْمك فِي نِهاية الصَّ
	7 احْفظْ المُستندَ باسمك..
	8 أَغْلِقِ البرْنامجَ..

وََةُُقر عََملٍٍ )5(التََّطبيقُُ

بََعْْدََ التََنفِِيذِِ:
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. أََكتُُبََ دََخِِال مُُربََّ�ع النََّ�صِِّ�

فْْحةِِ. كََ مُُربََّ�عََ اََلنََّ�صََ فِِي الصََّ� أُحرِِّ�

	� . استخدمَا أَدَاة مُرَّبع نصٍّ
	� .WordArt استخدمَا أَدَاة

مََاذا تََعلََّمتََ؟ 

عََبِِّر عََن رََأيكََ - أََنا أَسَتطيعُُ أََن:

بََرْْنامََجُُ مُُعََالِِجِِ النُُّصوصِِ نُُصوصي الجََميلة4ُُ

.WordArt أََكتُُبََ عُُنْْونًًاا بِِشََكل جََميلٌٌ بِِاسْْخْْتدما أََداة

مََصادرُُ التََّعلُُّمِِ:





قِِ اََلْْمََشْْرُُوعََ  )1( ا نُُطََبِِّ� هََيََّ�
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بََةًً. قََةًً وََمُُرََتََّ� الإبْْدََعُُا يكون بحُُسْْنََ الاخْْتِِيََارِِ لِِتََكُُنْْ صََفََحََاتُُكُُمْْ مُُنََسََّ�

اِِرْْتخ عََزيزي مُُلاتعلِِّ�مََ أََحدََ 
لامََشاريعِِ لِِدقتيمها .

ا لِِتسنخدمََ بََنرامجََ هََيََّ�
 Word ِِمُُعالِِجِِ نُّلاُ�صوص
لِِدقتيمِِ لامََرشوعِِ لِِمعلِِّ�مكََ.

هََيََّا نُُطََبِِّقِِ اََلْْمََشْْرُُوعََ  )1(
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مََرشوع  ) 1 (اََلتََّطْْبِِيقُُ

بََعدََ تَّلاَ�يفنذِِقبلََ تَّلاَ�يفنذِِ

	1 لْ بَنراجَم مُعاجِل ُّنلاصوصِ.. شَغِّ

	2 الثِ.. فِّ لاثَّ اِفْتَحْ مُدَنتس لاعملاء مِنْ مُجَّلدِ لاصَّ

	3 . .Wordart ِاكتبْ كَلِةَم ابن لاهيثم عُنونًاا لِرقفلةِ بِاستخمِاد أَداة

	4 مِنْ مَجموةِع خَطٍّ غَرّْي ما يَلي:.

	5 رْ مُحاذاةَ فِلارقةِ لِتصبحَ مُحاذاةً إِلى يَلانِيم.. غَِّي

	6 استخمِد َّتلاعاددَ ُّنلاطقيَّ لِِإنجازاتِ ابنِ لاهَيثمِ..

	7 أَضفِ اسكَم فِي نِهايةِ َّتلارقيرِ..

	8 احفظِ مُلادَنتس بِاسمِ لاعمل نور..

	9 أَغْلِقِ بَلانراجَم..

	�20 : حَجمَ لاخَطِّ : أَحرُم.                                 �	 لَونَ لاخَطِّ

حمد سالم 
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مََرشوع  ) 2 (اََلتََّطْْبِِيقُُ

بََعدََ تَّلاَ�يفنذِِقبلََ تَّلاَ�يفنذِِ

	1 لْ بَنراجَم مُعاجِل ُّنلاصوصِ.. شَغِّ

	2 الثِ.. فِّ لاثَّ اِفْتَحْ مُدَنتس بياناتي مِنْ مُجَّلدِ لاصَّ

	3 ..Wordart اكتُبْ عُنونًاا: بطاقتي شلاخصةي باستخماد أداة

	4 . . فُّ أضِفْ بَيَانَاتِكَ الاسم، لاصَّ

	5 مِنْ مَجموةِع خَطٍّ غَرّْي كةَمل الاسم:.

	6 رْ مُحاذاةَ فِلارقةِ لِتصبحَ تَوسيط.. غَِّي

	7 احْفَظِ لْامُسْتَنَدَ بِاسْمِ بطاقتي شلاخصةي..

	8 أَغْلِقِ بَلانراجَم..

غاقم�	 حجم لاخط: �18	 	�Arial : نوع لاخط
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مََرشوعٌٌ  ) 3 (اََلتََّطْْبِِيقُُ

بََعدََ تَّلاَ�يفنذِِقبلََ تَّلاَ�يفنذِِ

	1 لْ بَنراجَم مُعاجِل ُّنلاصوصِ.. شَغِّ

	2 الثِ.. فِّ لاثَّ اِفْتَحْ مُدَنتس لاصلاة مِنْ مُجَّلدِ لاصَّ

	3 ..Wordart  ِاكتبْ كَلِةَم لاصلاة عُنونًاا لِرقفلةِ بِاستخمِاد أَداة

	4 مِنْ مَجموةِع خَطٍّ غَرّْي ما يَلي:.

	5 رْ مُحاذاةَ فِلارقةِ لِتصبحَ مُحاذاةً إِلى يَلانِيم.. غَِّي

	6 .. : بُقتراليٌّ رْ لَونَ لاخَطِّ لواتِ،وَغِّي قميَّ لِلصَّ استخمِد َّتلاعاددَ َّرلا

	7 أَضفِ اسكَم فِي نِهايةِ َّتلارقيرِ. .

	8 احفظِ مُلادَنتس بِاسمِ صَلاتي نُوري..

	9 أَغْلِقِ بَلانراجَم..

غاقم�	 حجم لاخط: �22	 لَونُ لاخط: أزرق�	

حمد سالم 
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اسلاتكشافُُ: 

بََرْْنامََجُُ مُُعََالِِجِِ النُُّصوصِِ أََنا أُُحبُُّ لُُغتي العََبريََّة6ََ

فحةََ فِِي بََرنامجِِ مُُعالجِِ النُُّ�صوصِِ لِِلمشاركةِِ فِِي إِِعدادِِ مََجلََّ�ةِِ  متُُ هََذهِِ اصَّلَ� حمد: لََقدْْ صََمََّ�
افََلصلِِ، كِِلن يُُوجََد بِِهََا اََلكثِِير مِِن الأخْْطاء الإمْْلائيََّ�ة.

حََ لََنََا هََذِِه الأخْْطاء؟  سارة: مََا رََأيُُكََ أن نََستعِِين بِِمعلِِّ�م اََللغََة العربيََّ�ة لِِيصحِِّ�
ر  ا يُُوفِِّ� ةِِ مِِمََّ� ائعةِِ تََصححُُي الأخطاءِِ الِإِملائيََّ� زاتهِِ ارَّلَ� جالبوت: مََهْْلا، رْْبناجم مُُعََالِِج مِِنْْ مُُميِِّ�

ى التدقيق الإملائي. عيْْلك الوقْْت، وََذلِِك مِِن خِِلال أََدََاةٍٍ تُُسمََّ�
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دْْقيق الإمْْلائيِِّ� اتَّلَ�

التََّعلُُّمُُ

فِِي برْْناجم مُُعََالِِج النُُّ�صوص عِِنْْد كِِتاةب كََلماتٍٍ كِِتابََةًً غََيْْرََ صََحِِحََيةٍٍ ستلاحظ ظُُهُُور 
ا خطأ  خٌٌ بِِاللََّ�وْْن الأحْْمر، أََوْْ بِِاللََّ�ونِِ الأزرقِِ تََحتها، وََذََها يََدُُّلّ على وُُجُُود إِِمََّ� خطٍٍّ� مُُتعرِِّ�

إِِمْْلائيٌٌّ� أو خطأ نحْْوي.

الخطأ الإملائي:
هُُو كِِتاةب اََلكلِِمة كِِتابََةًً غََيْْرََ صححََية، مِِثْْل نِِسْْيََان حََرْْف أو 

وََضْْع حََرْْف فِِي غََيْْر مََكانِِه.

مِِثال: كِِتاةُُب )مُُدرََّ�رسةٍٍ( بََدلََ )مََدرسةٍٍ(

فِِي بََرنامجِِ مُُعالجِِ النُُّ�صوصِِ Word سََتظرُُه خُُطوطٌٌ 
. مُُتعرِِّ�ةٌٌج بِِاللََّ�ونِِ الَأَحمرِِ تََحتََ اخََلطأِِ الِإِملائيِِّ�

لِِنتعََرََّ�ف عًًما على خُُطوات تََصحِِحي الخطأ 
الإمْْلائي فِِي رْْبناجم مُُعََالِِج النُُّ�صوص.
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. دْْقيق الإمْْلائيِِّ� اتَّلَ�

لاحظََ: زِِرٌٌّ� غْْتيِِير اََكُُلل 
حُُ الخطأََ الإمْْلائيُُّ� للكلِِمةِِ نََفْْسِِها فِِي حََالََة كْْترارهََا فِِي  يُُصحِِّ�

المسْْتند كاملا.

اخْْتََرْْ أََدََاة التدقيق الإملائي 
مِِن مََجمُُوعة تدقيق.

2

 اخْْتََرْْ تََبوِِيب مراجعة.
1

حيحةِِ مِِنْْ   اخْْتََرْْ اكََللمةََ اصَّلَ�
خِِياراتِِ اقََلاموسِِ

3

 اضْْغََطْْ زِِّرّ ييغتر
4

1 2

3

4
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. دْْقيق الإمْْلائيِِّ� اتَّلَ�

حيحة فِِي القائمة  ر عِِنْْد عدم وُُجُُود اََلكلِِمة اصَّلَ� تََذكََّ�
المخْْتصرة يُُمْْكِِكن عْْتدليهََا بِِاسْْتخْْدام لََوحََة المفاحيت. 
وََمِِن الممْْكِِن أيْْضًًا تََصحِِحي الأخْْطاء بِِالْْوقوف بِِوََضع 

رِِّ� الأيْْمن لِِلْْفأْْرة  غْْط على ازِّلِ� اََمُُلؤشر على اََلكلِِمة ثُُمََّ� اضَّلَ�
حيحة مِِن القائمة المخْْتصرة اََتِِلي  واخْْتيار اََلكلِِمة اصَّلَ�

تََظْْهِِر أمامََك.

رُُّ� الأيْْمن لِِلْْفأْْرة لإهظارِِ  اِِسْْتخْْدم ازِّلِ�
القائمة المختصرة.

غْْم مِِن أنََّ� هََذِِه  لاحظ: هُُنََاك كلمات لا يََتََعرََّ�ف عيْْلهََا القاموس على ارَّلَ�
خُُ  الكلمات صََحيحةٌٌ وََلا يُُودُُج بِِها أََيُُّ� خََطأٍٍ.لإزاةل اََخََلط الأحْْمر امُُلتعرِِّ�

نََضغََط على أمر  تجاله مِِن القائمة المختصرة.
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وََرََقََةُُ عََمََلٍٍ  ) 1 (

	1 لّْغ بَرْنَامَجَ مُعَالِجِ اَُّنلصُوصِ.. شَ
	2 الث.. ف اَّثل اِفْتَحْ المُستندَ غلتي هويتي مِن مُجَّلد اَلصَّ
	3 . . ح الأخْطاء الإمْلائَّية فِي اَّنلصِّ صَحَّ
	4 اكتُب اِسْمك فِي نِهاةي الموْضوع أَسفَل الفقْرة فِي اَلجِةه اَيُلسرى ايلسَار..
	5 احْفظ الْمِلفَّ باسم غلتي العرةيب..
	6 أَغْلِقِ البرْناجم..

وََرقةُُ عََملٍٍ )6(التََّطبيقُُ

بََعدََ اتَّلَ�نفذِِيقبلََ اتَّلَ�نفذِِي
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ةََ بِِاستخدامِِ أََداةِِ )تدقيق املائي(. حََ الأخطاءََ الِإِملائيََّ� أُحِّصِ�

استخدامَ أَداةِ التدقيق املائي.�	

مََاذا تََعلََّمتََ؟ 

عََبِِّر عََن رََأيكََ - أََنا أَسَتطيعُُ أََن:

بََرْْنامََجُُ مُُعََالِِجِِ النُُّصوصِِ أََنا أُُحبُُّ لُُغتي العََبريََّة6ََ

مََصادرُُ التََّعلُُّمِِ:
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اسلاتكشافُُ: 

بََرْْنامََجُُ مُُعََالِِجِِ النُُّصوصِِ هََيّّا نََلْْعََبُُ مََعََ الصّّوََرِِ)1(7

ضع عََلامََة صحََّ� أََمََام المسْْتند 
الأوضحُُ وََالأجملُُ؟

أحْْنْْستمْْ
المسْْتند اََلذِِي يََحتََوِِي على صُُوََر يََكُُون أََجمََل أوسْْهل فِِي 
ور تُُساعدنََا على تََوضِِيح الأفْْكار وتجْْعل  اََلفهْْمِِ، فالصُُّ�

القراءة مُُمتعََة.
ورِِ في المستندِِ. ا بِِنا نََتعلََّ�مْْ كََيفََةََّيّ إِِضافََةِِ الّصّ هََيََّ�
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إِِدرََاخ صُُـــورة

التََّعلُُّمُُ

الي: ورة فِِي المسْْتند اِِتََّ�بع التََّ� لإدْْرََاخ صُُّ�
	1 ورةِ فِيه..  ضَعِ اَلمُؤشر فِي المكَانِ اَلمُرادِ إِدرَاخُ الُّص
	2  انتقلْ إلى تَبويبِ إدراخ..
	3  اضْغَطْ على أَداةٌ صور مِنْ مَجموعةٍ رسومات توضيحية..
	4 .. ةِ ذها الجهاز لِِإدراخ صُورةٍ مِنْ مِلفٍّ  اخْتَرْ مِنَ القَائمةِ الفَرعيَّ
	5 ورةِ مِنْ صُندوقِ حِوارٍ إدراخ صورة.. دْ مَكانَ الُّص  حَدِّ
	6 ورِ اَلمُرادَ إِضافَتُهَا إِلى المُستندُ..  اخْتَرِ الّص
	7  اضْغَطْ زِرَّ إدراخ..

4

1

2
3

5

6

7
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ورة تََبِِكير وََتغِِصير الصُُّ�

ورة،  سارة لََقد ظََهرََت الصُُّ�
وََلكِِن بِِحََمج غََيْْر مُُناسِِب، له 

أََستطِِيع تََغيِِير حجْْمهََا؟

نعم، رْْبناجُُم مُُعََالِِج النُُّ�صوص 
قْْ مََعًًا. ا نُُبِّطِ� لُُ لََك ذََلكْْ، هََيََّ� يُُهِّسِ�
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رِِّ� الأيْْسر  غْْط على الزِِّ� حْْب والإفْْلات بالضََّ� لاحظ: السََّ�
حْْب ثُُمََّ� الإفْْلات فِِي المكََان الجديد. لِِلْْفأْْرة مع السََّ�

غْْط عليْْهََا، سََتظهرُُ  ورةََ بِِالضََّ� دِِ الصُُّ� حََدََّ�
ورة. ثََمََايََن مََقابِِضََ حََوْْل الصُُّ�

1

ر الفأْْرة على حأد المقاضب،  ضع مُُؤشِِّ�
الية. لُُ إِِلى حأد الأشْْكال التََّ� سََيتحوََّ�

2

حْْب  رّْْغّها، بِِاسْْتخْْدام السََّ� ورََةََ أََوْْ صََ كََّبّر الّصّ
والإفْْلات لأحد المََقاضُُب.

3

1

2

3

ورةِِ ورةتََكبيرُُ الصُُّ� تََصغيرُُ الصُُّ�
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وََرََقََةُُ عََمََلٍٍ  ) 1 (

	1 لّ بَرْنَامَجَ مُعَالِجِ اَلنُّصُوصِ.. شَغ
	2 الث.. ف الثَّ اِفْتَحِْ المُستندَ الرقف مِن مُجلَّد اَلَّص
	3 الث. ف الثَّ ادْرِخ فِي نِهاية اَلنَّص صُورَة الرقف صفة ربي مِن مُجلَّد اَلَّص
	4 ورة.. صِغّر مجح الُّص
	5 احْفظ المُستندَ بامس صفة الرقف..
	6 أَغْلِقْ البَرْنامجَ..

وََرةُُق عََملٍٍ )7(التََّطبيقُُ

بََعدََ التََّ�نفيذِِقبلََ التََّ�نفيذِِ
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مََصادرُُ التََّعلُُّمِِ:

إِدرَاخَ صُورَةٍ في المُستندِ.�	
ورةِ. �	 تَغيِيرَ حَجْمِ الُّص

مََاذا تََعلََّمتََ؟ 

عََبِِّر عََن رََأيكََ - أََنا أَسَتطيعُُ أََن:

بََرْْنامََجُُ مُُعََالِِجِِ النُُّصوصِِ هََيّّا نََلْْعََبُُ مََعََ الصّّوََرِِ )1(7

أََدْْرِِخََ صُُورََةًً فِِي المسْْتند.

ورةِِ )تكْْبير /  تََغِِصير (. أُرََّيّغ حََجْْمََ الصُُّ�
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اسلاتكشافُُ: 

بََرْْنامََجُُ مُُعََالِِجِِ النُُّصوصِِ هََيََّا نََلعََب مع الصُُّور )2(8

حمد: أُريدُُ أََنْْ أََجعلََ صُُورةََ أََبراخ الكُُويتِِ بِِجانبِِ النََّ�صِِّ� فِِي تََقريري،وََلكنْْ كََيفََ 
أََفعلُُ ذََلكََ ؟

ورةِِ إِِلى مََكانٍٍ مُُناسبٍٍ فِِي تََقريرك. جالبوت: يُُمكنكََ تََغييرُُ مََكانِِ الصُُّ�
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ورةِِ تغييرِِ مََكانِِ الصُُّ�

التََّعلُُّمُُ

اليةََ:-  ورةِِ اتََّ�بعِِ الخُُطواتِِ التََّ� لِِتغييرِِ مََكانِِ الصُُّ�
	1 ورةِ.. مِ حَولَ الُّص ورَة لاحظْ ظُهورَ مَقابضَ لِلَّتحكُّ دِ الّص حَّد
	2 اخْتَرْ تَبوِيبَ نتسيق..
	3 اضْغَطْ على أَدَاة التفاف الصن مِن مَجمُوعة ترتيب..
	4 اخْتَر الخِيارَ مرعب مِنَ القَائمة الظاهرة مأاكم. .
	5 حْب والْْإفْلات.. ورةَ إِلى المكَان المطْلوب بِالسَّ انْقُلِ الُّص

كلِِ. ورةِِ إِِلى الشََّ� لاحظ: تََغّيّر شََكْْلِِ مُُؤشِِر الفأْْرة إِِلى  عِِنْْد وََضعِِهِِ دََاخِِل الصُُّ�

1

2
3

4

5

اِِسْْتََكْْشِِفْْ خِِيََارََاتِِ أََدََاةِِ الْْتِِفََافِِ النََّ�صِِّ� الُأُخْْرََى.
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ورة الكاملة، هل  ورة وليْْستْْ الصُُّ� حمد: حْْأيانًًا نََحْْتاخ ظْْلإهََار جُُزْْء مِِن الصُُّ�
ورة فِِي المُُسنتدُُ ؟ أََسطِِتيع ذََلِِك بََعْْد إِِدرََاخ الصُُّ�

فََ عََلى أََداة قص فِِي بََرنامجِِ  ا لِِتنعرََّ� جالبوت: نعم يََا حمدُُ، ذََلكََ مُُمكنٌٌ. هََيََّ�
.Word ِِمُُعالجِِ النُُّ�صوص

اسلاتكشافُُ: 
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ورة. جََّشّرةُُ مِِن الصُُّ� الي سََوْْف يََتِِم اِِقتِِصاصُُ ال فِِي المثََال التََّ�

	1 غطِ عَليها بِزرِّ الفَارةِ الأيسرِ.. ورةَ المُرادَ اقصتاصُ جُزءٍ مِنها بِالضَّ دِ الُّص حَّد
	2 اخْتَرْ تَبوِيب نتسيق..
	3 اضْغَطْ على أَدَاة قص مِن مَجمُوعة الحجم..

1

2

3

اليةََ: ورةِِ اتََّ�بعِِ الخُُطواتِِ التََّ� لاقصتاصِِ الصُُّ�

ورة اِِقتِِصاص جُُزْْء مِِن الصُُّ�

التََّعلُُّمُُ
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لاحظْْ ظُُهورََ مََقاضِِب الاقصتاصِِ

ر الفأْْرة على أََحََدِِ مََقابِِض اََلجُُزء اََلمُُراد اِِقْْصتاصُُهُُ ثُُمََّ� اِِسْْحبْْهُُ إِِلى  4. ضع مُُؤشِِّ�
ورة. اخل حََتََّ�ى تََقُُّصّ اََلجُُءََز غََيْْرََ المََرغوبِِ مِِن الصُُّ�    الّدّ

4
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ة أُخرََى على أََداة قص  ورة، وأ اِِضْْغط مََرََّ� 5. اضََغْْط بِِالْْفأْْرة خََارِِخ الصُُّ�
ةِِ الاقصتاصِِ. تلإمامِِ عََمليََّ�

بََعدََ التََّ�نفيذِِقبلََ التََّ�نفيذِِ

ورةََ وََأََعِِدْْ تََفعيلََ أََداةِِ قص ثُُمََّ� اسحبِِ المََقاضََب  دِِ الصُُّ� هُُّصّ،حََدِِّ� لاستعادةِِ الجُُءِِز الََّ�ذِِي تََمََّ� قََ
ورةِِ. لِِلخارخ لإظهارِِ الجُُءِِز المُُقتصِِّ� مِِنََ الصُُّ�

.Delete ورة، واضْْغط على مِِفتََاح دِِّدّ الصُُّ� ورة حََ لِِحََذف الصُُّ�

||    لِِمََعْْلُُومََاتِِكََ    ||
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وََرََقََةُُ عََمََلٍٍ  ) 1 (

	1 لّْ بَرْنَامَجَ مُعَالِجِ اَلُّنصُوصِ.. شَغ
	2 الث.. ف الَّث اِفْتَحِْ المُسدَنت النظاةف نم الإيمان مِن مُجلَّد اَلَّص
	3 ورةِ الُأولى فَقطْ. كما هو موضح بالصورة. قَُّص الجَانبُ الَأيمنُ مِنَ الُّص
	4 .. انيةِ لِتكونَ بِجانبِ الَّنِّص ورةِ الَّث رْ مَكانَ الُّص غَيِّ
	5 احْفَظَ المُسدَنت باسم النظاةف..
	6 أَغْلِقِ البرْناجَم..

وََرقةُُ عََملٍٍ )8(التََّطبيقُُ

بََعدََ التََّ�نفيذِِقبلََ التََّ�نفيذِِ
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مََصادرُُ التََّعلُُّمِِ:

ورةِ فِي المُسدِنت.�	 تَغيِيرَ مَكَانِ الُّص
ورةِ. �	 اقتِصاصَ جُزْءٍ مِن الُّص

مََاذا تََعلََّمتََ؟ 

عََبِِّر عََن رََأيكََ - أََنا أَسَتطيعُُ أََن:

بََرْْنامََجُُ مُُعََالِِجِِ النُُّصوصِِ هََيََّا نََلعََب مع الصُُّور )2(8

ورةِِ فِِي المُُسدِِنت. رََ مََكانََ الصُُّ� أُغيِِّ�

ورة. أََقّصّ جُُزْْءًًا مِِن الصُُّ�
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اسلاتكشافُُ: 

بََرْْنامََجُُ مُُعََالِِجِِ النُُّصوصِِ بِاِلأشكالِِ نََرسمُُ مََعًًا )1(9

كََيفََ رََسمتََ هََذا المََنزلََ 
الجََميلََ؟

رََسََمتُُهُُ فِِي بََرناجِِم مُُعالجُُ النُُّ�صوصِِ 
 Word

رُُ لََنا البََرنامجُُ العََديدََ مِِنََ الَأَشكالِِ  يُُوفِِّ�
الََّ�تِِي يُُمكنُُ رََسمُُها وََتمجيعُُها. رََائعٌٌ،وََكيفََ ذََلكََ ؟ 
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رََسْْم اشْْلأكال

التََّعلُُّمُُ

رُُ لََنا بََرنامجُُ مُُعالجِِ النُُّ�صوصِِ Word مََمجوعةًً مِِنََ الَأَشكالِِ  يُُوفِِّ�
ةٌٌم إِِلى مََمجوعاتٍٍ مِِثلِِ:  الجََاهزةِِ لِِإضاتفها إِِلى صََفحتكََ، وََيََه مُُقسََّ�
ةٍٍ - أََسهمٍٍ مُُتملئةٍٍ، وََغيرها(. )الخُُطوطِِ - مُُتسطيلاتٍٍ - أََشكالٍٍ أََساسيََّ�
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الية: لإدْْرََاخ هََذِِه اشْْلأكال نََبِِتع الخطوات التََّ�

	1 اختَرِْ تَبويبَ إِرداخ..
	2 ةٍ.. اضغطْ عَلى أَداةِ أَشكالٍ مِنْ مَمجوعةِ رُسوماتٍ تَوضيحيَّ
	3 كلَ المَطلوبَ مِنْ مَمجوعةِ الَأشكالِ فِي القَائةِم.. اختَرِْ الشَّ
	4 كلِ فِيهِ.. انتقلْ إِلى المَكانِ المَطلوبِ لِرسمِ الشَّ
	5 حبِ وَالإفلاتِ.. ِّر الَأيسرِ بِاسدختامِ الَّس كلَ بِالفأةِر الزِّ ارْسُمِ الشَّ

 )Shift + لِِرََسْْمِِ شََكْْلِِ مُُرََبََّ�عٍٍ نََخْْتََارُُ مِِنََ اََشْْلأكََالِِ )مُُسْْتََطِِيل

.)Shift + وََلِِرََسْْمِِ شََكْْلِِ دََائِِرََةٍٍ نََخْْتََارُُ مِِنََ اََشْْلأكََالِِ  )شََكْْلٌٌ بََيْْضََاوِِي

1
2

3

4

5

رِِ لاحظ رُُ شََكْْلُُ مُُؤََشِِّ�    ََ  ِِ       يََتََغََيََّ�
اََلْْفََأْْرََةِِ إِِلََى  +

+
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نََشــــــــاطٌٌ :

الي :  ارْْسُُمْْ شكْْلًاً مِِن اشْْلأكال الأساسيََّ�ة فِِي رْْبناجم مُُعََالِِج النُُّ�صوص دََاخلََ المُُربََّ�عِِ التََّ�
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م فِِي اشْْلأكال حََكُُّ� التََّ�

اليةََ: كلِِ اتََّ�عِِب الخُُطواتِِ التََّ� لِِودتيرِِ الشََّ�

كلِِ.2 مِِ مُُحاطةًً بِِالشََّ� سََتظهرُُ مََقابضُُ لِِلتََّ�حكُُّ�

حْْبِِ والإفْْلاتِِ.3 كّْْشّلََ فِِي الاتِِّ�جاهِِ الطْْملوبِِ بِِاسْْخْْتدام السََّ� أََدِِرِِ ال

رُُ شََكْْلُُ مُُؤشرِِ الفأْْةر إِِلى   لاحِِظْْ يََتََغيََّ�

كْْلِِ مِِن خِِلال القْْمضِِب اصْْلأفرِِلاحِِظْْ يُُمْْكِِن تََغيِِيرُُ مََظهرِِ الشََّ�

1
2

3

غطِِ عََليهِِ بِِزرِِّ� الفََأرةِِ الَأَيرِِس. 1 كْْلََ اََلمُُرادََ تدْْويرُُهُُ بِِالضََّ� دِِّدّ الشََّ� حََ
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وََرََقََةُُ عََمََلٍٍ  ) 1 (

	1 شَغْل بَرْنَامَجَ مُعَالِجِ اَلنُّصُوصِ..
	2 الث.. ف الثَّ اِفْتَحِْ المُتسندَ الأشكال الهندسية مِن مُجلَّد اَلصَّ
	3 كْلَ الهنْدسيِّ المناسبَ أَمَام كُِّل مُصطَلَحٍ فِي الدْجلو.. دْأرِخِ الشَّ
	4 احْفظِ المُتسندَ باسْم رسم الأشكال..
	5 أَغْلِقِ البرْناجَم..

وََةُُقر عََلٍٍم )9(التََّطبيقُُ

بََعْْدََ التََنفِِيذِِ:
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أََرْْسُُمََ اشْْلأكالََ فِِي السْْمتند.

رَسْمَ الأشْكالِ فِي المُتسندِ.�	

مََاذا تََعلََّمتََ؟ 

عََبِِّر عََن رََأيكََ - أََنا أَسَتطيعُُ أََن:

بََرْْنامََجُُ مُُعََالِِجِِ النُُّصوصِِ بِاِلأشكالِِ نََرسمُُ مََعًًا )1(9

مََصادرُُ التََّعلُُّمِِ:
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اسلاتكشافُُ: 

بََرْْنامََجُُ مُُعََالِِجِِ النُُّصوصِِ بِاِلأشكالِِ نََرسمُُ مََعًًا )2(10

ةِِ مستطيل  ا لِِذلكََ اخترتُُ مِِنََ الَأَشكالِِ الَأَساسيََّ� مُُ طََابعًًا مََدرسيًًّ� سارة: سََأصمِِّ�
مشطوف الحواف وََشكلََ وجه ضاحك.

كلِِ وََتنسيقهِِ. حمد: لنتعلم كيةََّيّف إضافََةِِ اِِسمكََ وََصفّّكََ لِِلشََّ�
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إِِضاةف نُُصُُوص لِِلأشْْكال 

التََّعلُُّمُُ

اليةََ:  لِِإضافةِِ نُُصوصٍٍ لِِلأشكالِِ اتََّ�بعِِ الخُُطواتِِ التََّ�

كلِِ يََتّمّ اختيارُُ الأمر تحرير النصلاحِِظْْ لتََعديلِِ النََّ�صِِّ� دََاخلََ الشََّ�
مِِنََ القََائمةِِ المُُختصرةِِ.

دِِّدّ الشكلََ المََطلوبُُ. حََ
1

ر الَأَينِِم لِِلفأرةِِ  اضْْغََطْْ بِِالزِِّ�
كل. عََلى الشََّ�

2

اخْْتًًرْْ من القائمةِِ الخمتصرة 
الأمرََ  إضاةف نص. 

3

اكْْتُُبِِ النّصّ حمد سالم 
الصف الثالث - 1.

4

1

2
3

4
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تََنسِِيق اشْْلأكال

عاملُ مَعَ الَأشكالِ بَعدَ تحديدها تحريك، تكبيرِ وَتغصيرِ �	 يُمكنكَ التَّ
م. ورِ مُسبقًا مِنْ خِلالِ مَقابضِ التَّحكُّ حَجمها كَما تَعاملتَ مَعَ الُّص

طِغ عَلى مِفتاحِ Delete مِنْ لَوحةِ �	 كلِ مِنْ خِلالِ الضَّ يُمكنكَ حَذفُ الشَّ
المَفاتيحِ.

كْْل اََلذِِي تمََّ� رََسمُُه بِِاسْْتخْْدام تََبوِِيب تنسيق الشكل.  سنتعََلََّ�م هُُنََا كََيْْةََّيّف تنسيقِِ الشََّ�

كلِِ  لِِتعبئةِِ الشََّ�
دٍٍ بِِلونٍٍ مُُحدََّ�

لِِتنسيقِِ إِِطارٍٍ 
كلِِ )حُُدودٍٍ( الشََّ�

لِِإضافةِِ تََأثيراتٍٍ 
كلِِ لِِإضافةِِ لِِلشََّ�

WordArt 
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وََرََقََةُُ عََمََلٍٍ  ) 1 (

	1 لْ بَرْنَامَجَ مُعَالِجِ اَلنُّصُوصِ.. شَّغ
	2 أَنشئْ مستنداً فارغاً..
	3 ارْسُمْ عَلمَ الكُويتِ قَديمًا، بِاستخدامِ الأشكالِ..
	4 نُ عَلَمَ الكُويتِ قَديمًا بِاللَّونِ الَأحمرِ.. لُوِّ
	5 كلِ كَلةَم كويت.. اكْتُبْ دَاخلَ الشَّ
	6 احْفَظِ المُستندَ بِاسمِ علم الكويت..
	7 أَغْلِقِ البرْنامجَ..

وََرةُُق عََلٍٍم )10(التََّطبيقُُ

بََعْْدََ التََنفِِيذِِ:
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كْْل. ا دََاخِِلََ الشََّ� أََكْْتُُبََ صًّنً�

كِتابةَ نصٍّ دَاخِلَ الأشْكالِ.�	
تَنسِيقَ الأشْكالِ.�	

مََاذا تََعلََّمتََ؟ 

عََبِِّر عََن رََأيكََ - أََنا أَسَتطيعُُ أََن:

بََرْْنامََجُُ مُُعََالِِجِِ النُُّصوصِِ بِاِلأشكالِِ نََرسمُُ مََعًًا )2(10

قََّسّ اشْْلأكالََ لِِتصبحََ جََميلةًً. أُنََ

مََصادرُُ التََّعلُُّمِِ:
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اسلاتكشافُُ: 

بََرْْنامََجُُ مُُعََالِِجِِ النُُّصوصِِ جََـــــدوََلِِي اََلمُُنظــــــم )1( 11

لِِما لا نََضعُُها
فِِي جدْْول.

الآن أََصبََحت
 المعْْلومات واضحََةًً.

لا أََستطِِيع تََنظِِيم يََومِِي

الجدْْول يُُساعدنََا على تََرتِِيب 
ماًً وََسََهََل  المعْْلومات تََرْْتياًًب مُُنظََّ�

القراءة.
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إِِدرََاخ جََوََدل:

التََّعلُُّمُُ

ر لََنََا برْْنامجُُ مُُعََالجِِ انُّلُ�صوص Word إِِمْْكايَّنَ�ة إِِضاةف جََوََدل  يُُوفِِّ�
ا  دََاخِِل المسْْتند حََيْْثُُ الجدْْوََلُُ يُُساعدنََا على تََنظِِيم المعْْلومات، مِِمََّ�

جْْيعلهََا وََاضحةًً وََسََهْْلََةََ اقِِلراءةِِ.
فوفِِ وََالأعمةِِد لِِتنظيمِِ امََلعلوماتِِ. اجََلدولُُ عِِباةٌٌر عََنْْ شََبكةٍٍ مِِنََ اصُّلُ�

اليةََ: بِِّتّعُُ الخطواتِِ اتَّلَ� لإدْْرََاخ جدول نََ

رََ فِِي امََلكانِِ امُُلرادِِ إِِدراخُُ جََدولٍٍ فِِيهِِ.1 ضََعِِ امُُلؤشِِّ�

غطِِ عََلى تََبوبِِي إدراخ.2 بِِاضَّلَ�

اختيارُُ أََداةِِ جدول مِِنْْ مََجموعةِِ جداول.3

1

2

3
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4
فوفِِ وََ الَأَعمةِِد  رََ افََلأةِِر عََلى شََبكةِِ اصُّلُ� رْْ مُُؤشِِّ� مََرِِّ�

ثُُمََّ� اضغطْْ زِِرََّ� افََلأةِِر الَأَيسرََ لِِتثبيتِِ اجََلدولِِ.

4

ظُُهورََ جََدولٍٍ مِِنْْ ثََلاةِِث أََعمةٍٍد وََرأبةِِع صُُفوفٍٍ في المستند.لاحِِظْْ

لُُ بََيْْن خلايََا الجدْْول عن  نََقُُّ� الآن يُُمْْكِِنك اتَّلَ�
طريق الأسْْهم أو الفأْْرة وكتابة المطلوب.
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وََرََقََةُُ عََمََلٍٍ  ) 1 (

	1 شَغّلْ بَرْنَامَجَ مُعَالِجِ اَلنُّصُوصِ..
	2 اثل.. ف الثَّ اِفْتَحِْ المُستندَ جدول الحصص مِن مُجلَّد اَلصَّ
	3 يْنِ وَخمْسَة أَعمِدة.. أدْرِخْ جدْولًا مِن صفَّ
	4 ف الأوَّل الحصص: . اكْتُبْ فِي اَلصَّ

وََةُُقر عََملٍٍ )11(التََّطبيقُُ

	5 اني المواد: . ف الثَّ اكْتُبْ فِي اَلصَّ

	6 احْفَظِ المُستندَ باسم جدولي..
	7 أَغْلِقِ ابلرْنامجَ..

الحصة 5 الحصة 4 الحصة 3 الحصة 2 الحصة 1

يراضيات E حاسوب علوم عربي

بََعْْدََ اتََلنفِِيذِِ:
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أُدْْرِِخََ جدولًاً فِِي برْْنامج مُُعََالِِج انُّلُ�صوص.

فوف والأعْْمدة. دََ عدد اصُّلُ� أُحََدِِّ�

مَعرةَف فَوائدِ الجَدولِ.�	
 إِدراخَ جَدولٍ.�	
الكِتابةَ دَاخلَ الجَدول.�	

مََاذا تََعلََّمتََ؟ 

عََبِِّر عََن رََأيكََ - أََنا أَسَتطيعُُ أََن:

أََكْْتُُبََ دََاخِِل الجدْْول.

بََرْْنامََجُُ مُُعََالِِجِِ النُُّصوصِِ جََـــــدوََلِِي اََلمُُنظــــــم )1( 11

مََصادرُُ التََّعلُُّمِِ:
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اسلاتكشافُُ: 

بََرْْنامََجُُ مُُعََالِِجِِ النُُّصوصِِ جََـــــدوََلِِي اََلمُُنظــــــم )2( 12

مٌٌ، ولََكنْْ يََحتاخُُ إِِلى  مُُنظََّ�
أََلوانٍٍ لِِيبدوََ أََجملََ

مََا رََيأكِِ يََا سََارةُُ فِِي الجََدولِِ؟ 

 يُُمكننا تََلونُُي الخََلايا وََاختيارُُ شََكلٍٍ 
جََميلٍٍ لِِلجدولِِ. 
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تََنسيقُُ الجََدولِِ

التََّعلُُّمُُ

ــي بََرنامــجِِ مُُعالــجِِ النُُّ�صــوصِِ  Word، تََظهرُُ  َـدولِِ ف� عِِنــدََ تََحديــدِِ الج�
ةٌٌ لِِتنســيقِِ الجََدولِِ،ضمــن أدوات الجــدول، وََهيََ: لََنــا تََبويبــاتٌٌ خََاصََّ�

تََبويبُُ تصميم وََ تبويبُُ ختطيط.

بْْوِِبََياتُُ عََلََى تََغْْيِِيرِِ شََكْْلِِ الْْجََدْْوََلِِ، وََتوضيحِِ  تُُسََاعِِدُُ هََذِِهِِ التََّ�
مُُحتوياتهِِ، وََتََنْْسِِيقِِ أََلْْوََانِِهِِ بِِكُُلِِّ� سُُهُُولََةٍٍ وََيُُسْْرٍٍ.
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تََبويبُُ تصميم  
نُُّوّ نم أنماط الجدول الََّ�تِِي تحتوي على أََنماطٍٍ جََاهزةٍٍ  هِِيََ مََجموةُُع أََدواتٍٍ تتك

لِِلجدولِِ وََأداةِِ التضليل، وََهيََ تََجعلُُ الجََدولََ أََكثرََ جََمالًاً وََتنظيمًًا مِِثلََ تََلونِِي الخََلايا

أنماط الجدول: 

1

2 3

أََنماطُُ الجََدولِِ هِِيََ أََشكالٌٌ جََاهزةٌٌ تُُساعدنا عََلى تََنسيقِِ الجََدولِِ بِِسةٍٍعر، حََيثُُ 
يُُمكننا اختيارُُ شََكلٍٍ جََميلٍٍ يََحتوي عََلى أََلوانٍٍ وََحدودٍٍ مُُختلفةٍٍ.

دِِ الجََدولََ  لِِتطبيقِِ أََنماطِِ الجََدولِِ حََدِِّ�
اليةََ : بِِعِِ الخُُطواتِِ التََّ� واتََّ�

	1 مِنْ تَبوبِي تصميم مَجموةِع أنماط الجدول..
	2 اخْتَر النَّمطَ المُنابَس..
	3 حلاظْ تَطبيقَ النَّمطِ عَلى الجَدولِ..
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أداة التظليل: 

ةِِ فِِي الجََدولِِ، وََنستخدمُُهُُ  ةِِ الخََليََّ� التََّ�ظليلُُ هُُوََ تََغييرُُ لََونِِ خََلفيََّ�
ةِِ.  لِِتمييزِِ العََناونِِي أََوْْ المََعلوماتِِ المُُهمََّ�

بََعدََ التََّ�نفيذِِ

1

2

3

اليةََ : لإضاةِِف التََّ�ظليلِِ ابِِّتّعِِ الخُُطواتِِ التََّ�

	1 ةِ.. حَدّدِ الخَليَّ
	2 اخْتَرْ أَداةِ التظليل..
	3 اخْتَرِ اللَّونَ المُنابَس..
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تََبويبُُ ختطيط  
ناتهِِ، مِِثلََ مََجموةِِع  تََحتوي عََلى مََجموعاتٍٍ نََستخدمها لِِتنظيمِِ الجََدولِِ وََتعدلِِي مُُكوِِّ�

صفوف وعأمدة وََجمموةِِع دجم.

	1 ةِ المَطلوةِب. . رَ الفَأرةِ فِي الخَليَّ ضَعْ مُؤِّش
	2 اخْتَرِ الَأداةَ المُناسبةَ مِنْ مَجموةِع صفوف وعأمدة..

خُُطواتُُ إِِدراخ صََفٍٍّ� أََوْْ عََمودٍٍ:

1
2

إِِدراخُُ صََفٍٍّ� أو عََمودٍٍ:



101وحدة الأدوات الرقمية

كلُُ بََعدََ التََّ�نفيذِِالَأَداةُُالوََظيفةُُ  الشََّ�

لإدراخ صََفٍٍّ� 
لِِلأعلى 

لإدراخ صََفٍٍّ� 
لِِلأسفلِِ

لإدراخ عََمودٍٍ مِِنْْ 
جِِهةِِ اليََسارِِ 

لإدراخ عََمودٍٍ مِِنْْ 
جِِهةِِ اليََمينِِ
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أََداةُُ دجََم الخلايا:

نََستخدمُُ أداةََ دََجم الخلايا لتََحولي مََجموةٍٍع مِِنََ الخََلايا المُُتََّ�صلةِِ 
ةٍٍ وََاحدةٍٍ، وََغالبًًا نََستخدمها لِِكتاةِِب عُُنوانٍٍ لِِلجدولِِ.  إِِلى خََليََّ�

1

2

	1 دِ الخَلايا المُرادَ دَمْجُها. . حَدِّ
	2 اخترْ أَداةَ دجم الخلايا مِنْ مَجموةِع دجم ..

خُُطواتُُ دجم الخلايا:

اكتبْْ أنشطتي عنواناًً لِِلجدولِِ بََعدََ دََمجِِ الخََلايا.
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وََرََقََةُُ عََمََلٍٍ  ) 1 (

	1 لّْغ بَرْنَامَجَ مُعَالِجِ اَلنُّصُوصِ.. شَ
	2 الث.. ف الثَّ اِفْتَحِْ المُستندَ عدد الركعات مِن مُجلَّد اَلصَّ
	3 لِ.. ِّف الَأوَّ ادْمُجْ خَلايا الصَّ
	4 اكْتُبْ صلاتي عُنوانًا لِلجدولِ. .
	5 نْ كَُّل صٍَّف بِلونٍ مُنابٍس.. لَوِّ
	6 ِّف الَأخيرِ فِي الجَدولِ.. ا بَعدَ الصَّ أَدْرِخْ صَفًّ
	7 احْفَظِ المُستندَ بامس صلاتي..
	8 أَغْلِقِ البرْناجَم..

وََرةُُق عََملٍٍ )12(التََّطبيقُُ

بََعدََ التََّ�نفيذِِقبلََ التََّ�نفيذِِ
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قََ الجََدولََ بِِاستخدامِِ الَأَنماطِِ. أُنسِِّ�

نََّوّ خََلايا الْْجََدْْوََلِِ وأََدْْمِِجُُها. أُلََ

أَنماطَ الجَدولِ.�	
تَظْليلَ خَلايا الجَدْوَلِ وَدَمْجَها.�	
إِدراخَ صٍَّف أَوْ عَمودٍ. �	

مََاذا تََعلََّمتََ؟ 

عََبِِّر عََن رََأيكََ - أََنا أَسَتطيعُُ أََن:

اًًّفّ أََوْْ عََموداًً فِِي الجََدولِِ. أُدْْرِِخََ صََ

بََرْْنامََجُُ مُُعََالِِجِِ النُُّصوصِِ جََـــــدوََلِِي اََلمُُنظــــــم )2( 12

مََصادرُُ التََّعلُُّمِِ:
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اسلاتكشافُُ: 

بََرْْنامََجُُ مُُعََالِِجِِ النُُّصوصِِ تصـمـيم التقريـــــر 13

حمد: لََقََدْْ انْْتََهََيْْتُُ مِِنْْ إِِعْْدادِِ مََشْْروعِِ العُُلُُومِِ، وََأََرْْغََبُُ الآنََ بِِطِِباعََتِِهِِ عََلََى الوََرََقِِ 
لِِتََقْْديمِِهِِ.

فْْحََةِِ: سارة: وََلََكِِنْْ قََبْْلََ تََقْْديمِِ المََشْْروعِِ لابُُدََّ� مِِنْْ ضََبْْطِِ اََلصََّ�
فْْحََةِِ قََبْْلََ البََدْْءِِ بِِاََلْْطِِباعََةِِ . فْْحََةِِ وََحََجْْمُُ الصََّ�  أََيْْ ضََبْْطِِ الهََوامِِشِِ واتِِّ�جاهِِ الصََّ�
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شناط: كََمْْ يََبْْلُُغُُ حََجْْمُُ كِِتابي؟

دانِِ حََجْْمََهُُ، فََإنََّ� صََةََحف  كََما أََنََّ� لِِتكابِِكََ طُُلًاًو وََعََرْْضًًا يُُدِّحِ�
دانِِ حََجْْمََها أََيضًًا. المُُستندِِ لََها طُُولٌٌ وََعََرْْضٌٌ يُُدِّحِ�

نََشــــــــاطٌٌ :

استخدمُُ المِِسطرةِِ لِِيقاسِِ حََجمِِ التكاب:

طُُلُُو الكِِتابِِ: ............... سََمْْ.
عََرْْضُُ الكِِتابِِ: .............. سََمْْ. 

لِِنََسْْتََخْْدِِمِِ المِِسْْطََرََةََ لِِقِِياسِِ هََّيّا نََيقسْْ طُُلََوكََ يا حََمْْد.
طُُلِِو الكِِتابِِ.
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حفةِِ ) الهََوامشِِ - الإتِِّ�جاهِِ - الحََجمِِ ( إِِعدادُُ الصََّ�

التََّعلُُّمُُ

الهاشم هُُو المساحةُُ الفاةُُغر البضياءُُ اََلتِِي تُُطُُيح بِِالنََّ�صِِّ� 
ةًً،يُُمنى وأ يُُسْْرى.  ةًً، سُُفْْيَّلَ� فْْحةِِ، سََوََاء كََانََت عُُلْْيَّوَ� المكْْوتبِِ فِِي الصََّ�

يُُمْْكِِن اِِسْْخْْتدام هََذِِه المساحة لِِوََضع مُُلاحظات، وأ عْْتقيلات 
ة. إِِضايَّفَ�

الهاشم اليولع

الهاشم الأيسر الهاشم الأيمن 

الهاشم اليولع 

الهاشم السلفي 
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فْْةح قََبْْل طِِباتعهََا الْْقتن إلى مََجمعوةِِ عإداد الةحفص مِِنْْ تََبوِِيب تخطيط. لِِضََبط الصََّ�

لِِتغرِِيي الهََوامشِِ
اِِخرْْت أََحدََ القِِياساتِِ المُُوتافرةِِ 

أََوْْ اِِضغطْْ عََلى هََواشََم 
ةٍٍص. مُُخصََّ�

لاحظْْ يََمُّتُ� تََطبيقُُ قِِياساتِِ 
ةِِ صََحفاتِِ  الهََوامشِِ عََلى كََافََّ�

المُُستندِِ.

 لِِتغرِِيي الاتِِّ�جاهِِ
حفةِِ  اِِخرِِت الاتِِّ�جاهََ المََبََولط لِِلصََّ�

عََمــــيٌّدوٌ�

أُقفـــيٌٌّ�

لِِتغرِِيي الحََجمِِ
اِِخرْْت حََمََج الوََرقِِ المََبِِولط.
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الطبــاعـــــة

الةََي: ا بِِنا لِِنبدأََ بِِطباعةِِ المُُستندِِ بِِاتِِّ�باعٍٍ الخُُوطاتِِ التََّ� هََيََّ�

1

23

4
5

لِِممولعاتكََ: يُُمكِِن اخيتارُُ الأرِِم طِِباةع بالضغطِِ لعى 
مِِتفاحََيْْ )Ctrl+P( مََعًًا نم لوحة المفايتح.

اخْْتََرْْ قََائِِمََةََ لمف.
1

اخْْتََرِِ اََلأمْْرََ طباةع.
2

سََخِِ اََلْْمََطْْلُُبََو  دْْ عََدََدََ اََلنُُّ� حََدِِّ�
طِِبََاعََتُُهََا.

4

اضْْغََطْْ عََلََى زِِرِِّ� طِِبََاعََةٍٍ.
5

رََةََ لََدََيْْكََ. ابِِعََةََ اََلْْمُُتََوََفِِّ� دِِ اََلطََّ� حََدِِّ�
3
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وََرََقََةُُ عََمََلٍٍ  ) 1 (

	1 لّْ بَرْنَامَجَ مُعَالِجِ اَلنُّصُوصِ.. شَغ
	2 الث.. ف الثَّ اِفْتَحِْ مُستندَ أجزاء النبات مِن مَُّلجد اَلَّص
	3 اكْتُبْ اسَمكَ فِي أَسلِف المَعِوضو بِالةِهج اليُمنى..
	4 ..Letter فْةِح لِصْتبح رْ مِن حَجْمِ الَّص غََّي
	5 لِّ الوهاشَم لِصْتبح وتمسةط.. عَد
	6 احْفَظِ المُستندَ باسم النبات..
	7 أَغْلِقِ البرْنامجَ..

وََةُُقر عََملٍٍ )13(التََّطبيقُُ

بََدََع التََّ�نيفذِِقبلََ التََّ�نيفذِِ
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باعةِِ لِِلِِيلقت اسهتلاكِِ الوََرقِِ. دًًا قََبلََ الطِِّ� رّْْكّف جََيِِّ� أُ

فْةِح. �	 ضَبْطَ هَوامِشِ الَّص
فْةِح. �	 تَغيِيرَ اِّتجاهِ الَّص
فْةِح. �	 اخيتارَ حَجْمِ الَّص
طِباةَع المسْتندِ.�	

مََاذا تََعلََّمتََ؟ 

عََبِِّر عََن رََأيكََ - أََنا أَسَتطيعُُ أََن:

بََرْْنامََجُُ مُُعََالِِجِِ النُُّصوصِِ تصـمـيم التقريـــــر 13

مََصادرُُ التََّعلُُّمِِ:





قِِ اََلْْمََشْْرُُوعََ )2( ا نُُطََبِِّ� هََيََّ�
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هََيََّا نُُطََبِِّقِِ اََلْْمََشْْرُُوعََ  )2(

عََزيزي مُُلاتعلِِّ�مُُ،
ــجِِ لانُُّ�صــوصِِ، اِِكتســبتََ  ِـنْْ خِِلالِِ دِِراســتكََ لِِنربامــجِِ مُُعال م�
َـةِِ �ـفـي اِِـسـتخدامِِ لاحََاـسـوبِِ نََِ لامََـهـاراتِِ مُُلاهـَمَّ مََجموـةًًع ـم

ُـورِِ وََالأشــكالِِ،  ــةََ كِِتابــةِِ لانُُّ�صــوصِِ وََإدراخ صُصُّلا تََعلََّ�مــتََ كََيف��ي
َـطِِّ�  ــلِِ حََجــمِِ خ�لا ــى تََنســيقِِ فِِلاقــارتِِ، وََتعدي ــةِِ إِِل بِِالإضاف

وََلوـنـهِِ
فحــةِِ لِِتكــونََ جََاهــزةًً  فــتََ عََلــى خُُطــواتِِ إِِعــدادِِ صَّلاَ� كََمــا تََعرََّ�

نََِ لَأَاطخــاءِِ.   باعــةِِ بِِرطيقــةٍٍ مُُتَّرَ�بــةٍٍ وََخايلــةٍٍ م� لِِطِّلِ�

ا لِِنستخدمََ بََنراجََم هََيََّ�
 Word ِِمُُعالِِجِِ لانُُّ�صوص
لِِتقديمِِ لامََرشوعِِ لِِمعلِِّ�مكََ.

اِِخترْْ عََزيزي مُُلاتعلِِّ�مََ أََدََح 
لامََشاريعِِ لِِتقديمها .
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مََرشوع  ) 1 (اََلتََّطْْبِِيقُُ

بََعدََ تَّلاَ�نفيذِِقلََب تَّلاَ�نفيذِِ

	1 لّْ بَرْنَامَجَ مُعَالِجِ اَُّنلصُوصِ.. شَغ

	2 الثِ.. فِّ لاثَّ اِفْتَحِْ مُستندَ مكونات حلااسوب مِنْ مُجَّلدِ لاصَّ

	3 ..WordArt اكْتُبْ عُنْونًاا جأزءا حلااسوب باستخدما ةادأ

	4 اعاتِ فِي لاجُزءِ َّنلااقصِ مِنْ أَجزءِا لاجَدولِ. َّم اُكْتُبِ لاسَّ

	5 أَدْرِخْ صورةَ لوةح ملافايتح مِنْ مُجَّلدِ صُورِ مكونات حلااسوب، وَضعها فِي مَلاكانِ مُلاناسبُ..

	6 ورةِ.. حٌ بِالصُّ رْ نَمَطٌ لاجَدولِ كَما هُوَ مُوضَّ غَِّي

	7 ..Letter رْ حجم لاصفةح إلى غَِّي

	8 حْافَظِ مُلاستندَ بِاسمِ جأزءا حلااسوب..

	9 أَغْلِقِ لْابَرْنامَجَ..
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مََرشوع  ) 2 (اََلتََّطْْبِِيقُُ

بََعدََ تَّلاَ�نفيذِِقلََب تَّلاَ�نفيذِِ

	1 لْ بَنراجَم مُعاجِل ُّنلاصوصِ.. شَغِّ
	2 الثِ.. فِّ لاثَّ اِفْتَحِْ مُستندَ ملااء مِنْ مُجَّلدِ لاصَّ
	3 اكْتُبِ ملااء سر يحلااة عُنونًاا لِلفقةِر لخاد شلاكل. .

	4 رِ لاتَّنسيقاتِ لِلفقةِر الأولى مِنْ مَجموةِع طخ:. غَِّي

          
	5 الثِ وَدْأرِجْها فِي لاتَّقريرِ.. فِّ لاثَّ خاترْ صُورةً مُناسةًب مِنْ مُجَّلدِ لاصَّ
	6 أَضِفِ اسكَم فِي نِهايةِ لاتَّقريرِ. .
	7 ..Letter رْ حجم لاصفةح إلى غَِّي
	8 حْافَظِ مُلاستندَ بِاسمِ ملااء سر يحلااة..
	9 أَغْلِقِ بَلانراجَم..

	�20 : حَجمُ لاخَِّط لَونُ لاخَِّط : أزرق.                                 �	
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اََلْْمََرََاجِِعُُ اََلْْعََرََبِِيََّ�ةُُ:

قََمِِيََّ�ةُُ: اِِسْْتِِرََتِِايجِِيََّ�ةُُ تََنْْمِِيََةِِ اََلْْقِِيََمِِ لََدََى مُُوََاطِِنِِي دُُوََلِِ  1. جََامِِعََةُُ اََلْْمََلِِكِِ عََبْْدِِ اََلْْعََزِِيزِِ. )2017(. اََلْْمُُوََطََانََةُُ اََرَّلَ�
عُُدِِويََّ�ةُُ: جََامِِعََةُُ اََلْْمََلِِكِِ عََبْْدِِ اََلْْعََزِِيزِِ.  ةُُ، اََلْْمََمْْلََكََةُُ اََلْْعََرََبِِيََّ�ةُُ اََلسُُّ� . )دِِرََسََاةٌٌ غََيْْرُُ مََنْْشُُورََةٍٍ(. جِِدََّ� مََجْْلِِسِِ اََتَّلَ�عََاوُُنِِ اََلْْخََلِِيجِِيِِّ�

ـادي، خ. )2021(. بلاصةم ةيمقرلا: لاظل الإورتكلني خلافي. ةسبت، ازجلائر: جاةعم برعلاي سبتلاي. 2.حّمّ
. يِِّ� ةُُ، اََلْْجََزََئِِارُُ: جََامِِعََةُُ اََلْْعََرََبِِيِِّ� اََتَّلَ�بََسِِّ� . تََبََسََّ� لُُّ� اََلْْإِِلِِكْْتُُرُُنِِويُُّ� اََلْْخََفِِيُُّ� قََمِِيََّ�ةُُ: اََظِّلِ� ادِِي، خ. )2021(. اََلْْبََصْْمََةُُ اََرَّلَ� 2. حََمََّ�

. 3. سََالِِمٌٌ، ع. )2019(. مََدْْخََلٌٌ إِِلََى عُُلُومِِ اََلْْحََاسُُوبِِ لِِلْْأََطْْفََالِِ اََلْْكُُوََيْْتِِيِِّ�ينََ. اََلْْكُُوََيْْتُُ: دََرُُا اََلْْكِِتََابِِ اََتَّلَ�رْْبََوِِيِِّ�
بْْعََةُُ 7(. )ع.  ، ع. )2021(. تََطْْبِِقََياتٌٌ فِِي اََلْْحََاسِِبِِ )اََلطََّ� مِِويُُّ� دََوةُُ، ع.، اََرُّلُ� يِِادُُ، أََ.، اََلْْخََوََرِِاي، ي.، حََمُُّ� 4. اََزَّلَ�

رََسََااتِِ اََتِّلِ�جََارِِيََّ�ةِِ اهِِرُُ، مُُرََجََاعََةٌٌ(. اََلْْكُُوََيْْتُُ: كُُلِِّ�يََّ�ةُُ اََدِّلِ� اََشَّلَ�
، م.، وََ هََاشِِمٌٌ، س. )2021(. أََسََاسِِيََّ�اتُُ اََلْْحََوْْسََبََةِِ لِِلْْمََرْْحََلََةِِ اََلِِابْْتِِدََئِِايََّ�ةِِ. اََلْْقََاهِِرََةُُ، مِِصْْرُُ: مََكْْتََبََةُُ  5. عََلِِيٌٌّ�

اََلْْمُُسْْتََقْْبََلِِ..
https:// ْْقََمِِيََّ�ةُُ اََلْْجََدِِيدََةُُ. تََمََّ� اََلِِاسْْتِِرْْجََاعُُ مِِن 6. وِِزََارََةُُ اََتَّلَ�رْْبِِيََةِِ اََلْْكُُوََيْْتِِيََّ�ةِِ. )2022، 15 مََايُُو(. اََلْْمََنََاهِِجُُ اََرَّلَ�

www.moe.edu.kw/digital-curriculum

اََلْْمََرََاجِِعُُ

اََلْْمََرََاجِِعُُ اََلأجْْنََبِِيََّ�ةُُ: :

1.International Society for Technology in Education. (2021, June 1). ISTE 
Standards for Students. Retrieved from https://www.iste.org/standards/for-
students
2.Johnson, L., & Williams, C. (2021). An introduction to coding for primary 
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